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Preguntas frecuentes: Consulta de fondos

1. ¢Cbémo realizo la busqueda de un libro determinado? ¢ Puedo ver el catédlogo
desde casa?

2. ¢Como sé donde tengo que consultar los libros y qué tengo qué hacer para
consultarlos?

3. ¢Puedo llevarme a mi casa en préstamo los libros de la Biblioteca Nacional?
4. ¢Como puedo ver un libro que esta en Alcald de Henares?

5. ¢Puedo reservar documentos?

6. ¢Puedo solicitar documentos de la BNE desde casa?

7. ¢Qué puedo hacer si el libro que quiero consultar no figura en el catalogo de la
BNE?
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1.¢ COMO REALIZO LA BUSQUEDA DE UN LIBRO
DETERMINADO? ¢,PUEDO VER EL CATALOGO
DESDE CASA?

El primer paso es acceder al catalogo automatizado de la Biblioteca, que puede consultarse
desde cualquier ordenador con conexion a Internet desde la pagina web de la biblioteca.

Existe un catdlogo manual de fondos anteriores a 1986 (ubicado en la 2° planta nucleo
Norte y en la Sala de Informacion Bibliogréafica) y cada Sala cuenta también con catalogos
especificos de sus materiales.

Para el conocimiento detallado de los catalogos impresos se puede consultar la
publicacién: Guia de catalogos impresos de la Biblioteca Nacional de Juan Delgado
Casado.

2.¢,COMO SE DONDE TENGO QUE CONSULTAR LOS
LIBROS Y QUE TENGO QUE HACER PARA
CONSULTARLOS?

En los registros del catalogo bibliogréafico de la Biblioteca podra consultar la signaturay la
localizacién de los documentos.

|

[Tauromaquia] [Material grafico]
Taorné, Gonzalo 1940-

Fecha de pub: [15]37
Paginas: 1 dibujo sobre cartulina amarillenta
Info de item: 1 ejemplar disponible en Sede de Recoletos.

Mas informacion de ejemplares

Fondos
Sede de Recoletos Codigo de barras Tipo de material Localizacion
DIE/18/1/5072 3677003-1001  Fondoreservado |=ala Goya. Bellas Artes
Sy L
\ =
Signatura Localizacion del fondo

Los documentos localizados en el catalogo se solicitan cumplimentando la ficha de
peticion correspondiente que se entrega al personal del mostrador de la sala.
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Para los fondos en libre acceso que tiene cada sala no es necesario rellenar ninguna ficha.

3.¢,PUEDO LLEVARME A MI CASA EN PRESTAMO LOS
LIBROS DE LA BIBLIOTECA NACIONAL?

No. La Biblioteca Nacional, centro depositario del patrimonio bibliografico y documental
de Espafa, que redne y conserva todas las publicaciones editadas en Espafa, en cualquier
soporte, es sélo de consulta. El préstamo de libros a domicilio es propio de las bibliotecas
publicas y universitarias, no de las bibliotecas nacionales. Para paliar la ausencia del
préstamo a domicilio y mantener el equilibrio entre el acceso y la conservacion del
documento se facilita la reproduccién de cualquier material.

4.¢: COMO PUEDO VER UN LIBRO QUE ESTA EN
ALCALA DE HENARES?

Para poder consultar un libro que esta en la sede de Alcala de Henares debe solicitarlo en
la sala correspondiente, rellenando una papeleta azul. Podra consultarlo al dia siguiente a
partir de las 15 horas (o el lunes si lo solicita un viernes o un sadbado), en la sala en la que
lo ha solicitado.

5. ¢, PUEDO RESERVAR DOCUMENTOS?

Si, si usted tiene pensado consultar los mismos libros durante varios dias, puede efectuar
una reserva. Podra reservar un maximo de 3 libros. Esta reserva tiene una duracién de 15
dias naturales. Para solicitarla, rellene una ficha blanca que encontrara en el mostrador de
préstamo e indique su deseo de reservarlos al hacer la devolucion. De esta manera, no
tendra que esperar a que le sirvan esos libros la préxima vez que desee consultarlos.

6.¢,PUEDO SOLICITAR DOCUMENTOS DE LA BNE
DESDE CASA?

Si, utilizando el servicio de Peticion Anticipada de Documentos. Mediante este servicio se
pueden solicitar un maximo de 10 volumenes, que estaran disponibles el dia que usted nos
indique y permaneceran reservados para su consulta durante 15 dias naturales. Para
realizar este tipo de peticidn es necesario hacer una busqueda previa en el catadlogo y una
vez encontrado el documento pinchar en Peticién Anticipada y rellenar el formulario que
nos permitira tramitar su peticion. Un bibliotecario se pondra en contacto con usted via e-
mail para confirmarle cuando estara disponible su solicitud.
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/.¢, QUE PUEDO HACER SI EL LIBRO QUE QUIERO
CONSULTAR NO FIGURA EN EL CATALOGO DE LA
BNE?

En ese caso, pregunte a uno de los bibliotecarios, que procuraran averiguar la causay en
caso de que el libro que le interesa no se encuentre entre los fondos de la BNE, le facilitara
informacion sobre aquellas bibliotecas en las que si podréa encontrarlo.
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