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El Manual de autoridades de la Biblioteca Nacional recoge la practica
gue se ha venido siguiendo por esta institucion en la normalizacion de
sus puntos de acceso. Como se trata de un manual practico, esta en
continua evolucion, por lo que es un documento dinamico de trabajo,
sujeto a modificaciones de acuerdo a esa practica bibliotecaria. Esta
basado en fuentes de referencia, en préacticas de otras bibliotecas y
estudios tedricos de diversa indole de muchas otras bibliotecas e
instituciones a las que se quiere hacer un reconocimiento de
agradecimiento.

El manual se estructura en cinco partes:

1. Politica de seleccion — Se informa de los criterios de prioridad de
la Biblioteca Nacional de Espafa a la hora de hacer los registros
de autoridad.

2. Normativa — En este apartado se da cuenta de las reglas y
directrices internacionales seguidas en la elaboracion de los
registros de autoridad.

3. Estructura GARR/GSARE — Se explica la division de los registros
de autoridad en areas segun estas directrices de la IFLA, y los
campos con los que se corresponden.

4. Registros de autoridad — Aclara la actuacion y los criterios de la
Biblioteca Nacional en la interpretacion y aplicacion de las reglas
de catalogacion espafolas, en cuanto a forma de punto de acceso.

5. Codificacibn MARC — En este apartado se explican los campos
MARC del formato de autoridades, y su uso en la Biblioteca
Nacional.

Objetivos del control de autoridades:

. Dar consistencia e integridad a la bases de datos.

« Conseguir mejorar la precision en la recuperacion de la
informacion.

. Ayudar en el trabajo de referencia de todo tipo de biblioteca.

« Facilitar el intercambio de informacion bibliogréafica, y con ello
aligerar los costes de la catalogacion.

Funciones del fichero de autoridades:
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Vehiculo para documentar las decisiones del catalogador en la
eleccion de la forma del punto de acceso.

Herramienta de referencia para los trabajos de catalogacion e
indizacién a la hora de seleccionar un punto de acceso.
Control de la forma de los puntos de acceso, que éstas sean
unicas, diferenciadas e uniformes.

NIPO: 552-08-028-7

1. POLITICA DE SELECCION.

Criterios generales:

1.1. Pararegistros de autoridad de nombres de persona,
entidades corporativas y titulos, los criterios preferentes de
seleccion para la redaccion del registro de autoridad son:

Nombres de persona: Se controlan las autoridades de personas,
con especial interés en creadores, impresores, grabadores,
intérpretes y personajes relevantes espafioles,
hispanoamericanos o hispanistas, y extranjeros segun las
necesidades. En funcion de la disponibilidad, se controlan el
resto de autores.

Nombres de Entidades corporativas, permanentes y temporales:
Dado el acuerdo existente de cooperacion y reparto de
responsabilidades con las Comunidades Autonomas se aplicaran
los criterios establecidos y adquiridos por compromiso de la
Biblioteca Nacional con las comunidades que se haran cargo de
las entidades de su administracion comunitaria. Estas son:
Andalucia, Aragén, Madrid, Castilla-La Mancha, Cataluiia,
Extremadura, Pais Vasco, La Rioja, Murcia y la Comunidad
Valenciana.

La Biblioteca Nacional ha de hacerse cargo de las entidades
oficiales de la administracion central, asi como de aquellas
comunidades con las que no existe acuerdo de cooperacion. Del
resto de entidades, ya sean privadas o internacionales, se
seleccionan aquéllas de interés por su especial relevancia,
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preferentemente de ambito hispano, o que supongan algun conflicto
en la base de datos (duplicados, cambios de nombre,
homonimias) o que sean necesarias para la gestion del catalogo.

« Titulo uniforme: Siempre que se utilice un titulo uniforme éste
debe estar controlado por un registro de autoridad. En la
Biblioteca Nacional de Espafia se asigna y controla un titulo
uniforme, como minimo, en la siguiente tipologia de obras:

o Literatura espafola clasica en todos los casos, y reciente
cuando haya varias manifestaciones y/o variantes.
o Obras espafolas no literarias de especial significacion o
importancia.
o Obras extranjeras literarias, de pensamiento, etc., de
especial significacion o importancia.

Literatura clasica griega y romana

Publicaciones de legislacion.

Publicaciones de la Biblia y otros libros sagrados.

Publicaciones de obras litdrgicas.

Composiciones de musica tradicional o popular.

Peliculas cinematograficas.

©O 0O 0O o o o

1.2. Para registros de autoridad de materias

« Durante el proceso de indizacion:

o Los indizadores pueden detectar la necesidad de un nuevo
encabezamiento de materia que defina de forma mas
adecuada el contenido del documento que los existentes.

o Si se requiere un encabezamiento que no se encuentra aun
establecido en el archivo de autoridades de materias, ni se
puede construir utilizando encabezamientos y
subdivisiones de uso libre ya existentes, entonces el
indizador puede realizar una propuesta de un nuevo
encabezamiento de materia cuando el nimero de
documentos en la coleccion asi lo aconseje.

o Sien lacoleccidn no existen documentos suficientes para la
creacion de un nuevo encabezamiento de materia, pero se
requiere un encabezamiento de materia mas especifico
para un documento cuyo titulo no refleja su contenido, y su
recuperacion posterior resultara imposible, se puede
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asignar dicho encabezamiento de materia nuevo. Este
guedara como encabezamiento provisional hasta que
tengamos registros bibliograficos suficientes, afiadiéndole
las fuentes consultadas.

o En laclasificacion de una obra sobre una materia que
parece ser nueva, pero que se determina que no es todavia
suficientemente especifica o identificable, se deben asignar
encabezamientos de materia ya existentes que representen
el tema(s) de la obra con la mayor precision. En el caso de
disciplinas emergentes o materias nuevas, a menudo no es
facil encontrar un consenso entre los expertos sobre el
término mas apropiado para representar el o los conceptos.
En general se debe preferir el uso mas actual de un
concepto.

o Simas adelante se determina que otro término diferente se
ha establecido firmemente para el mismo concepto, es
posible cambiarlo a la forma mas apropiada mediante una
propuesta de cambio.

. Durante procesos de revision sistematica de registros de
autoridad por areas tematicas:

o Sistematicamente se realizan revisiones por areas
tematicas para comprobar la pertinencia y la coherencia de
los registros de autoridad, lo que lleva a la creacion de
numerosos registros de autoridad que garantizan el
adecuado desarrollo del lenguaje de indizacion.

. Durante el proceso de creaciéon de un registro de autoridad:

o Durante el proceso de creacion de un registro de autoridad
de materia se puede detectar la necesidad de creacion de
otros registros de autoridad de materia relacionados con
aquél, para los que existen suficientes registros
bibliograficos.

1.3. Para registros de autoridad de Género/Forma

« Durante el proceso de indizacién
o Los indizadores pueden detectar la necesidad de un nuevo
término de género/forma que defina la naturaleza del
documento de manera mas adecuada.
o Sise requiere de un término de género/forma que aun no
existe en el archivo de autoridades, el indizador puede

10
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proponer dicho término cuando el nimero de documentos
de la coleccion asi lo aconseje.

o Sien la coleccién no existen documentos suficientes para la
creacion de un encabezamiento de género/forma, este
término quedara como encabezamiento provisional hasta
gue aparezcan suficientes registros bibliograficos para
validarlo, aunque le afladiremos las fuentes consultadas.

o Simas adelante se determina que otro téermino se ha
establecido para ese género o esa forma, es posible
cambiarlo mediante una propuesta de cambio.

« Durante procesos de revision sistematica de registros de
autoridad de materia que pueden ser términos de género/forma.

o Actualmente hay muchos registros bibliograficos
clasificados o indizados con encabezamientos de materia,
gue deberian llevar encabezamientos de género/forma en
su lugar. Se irdn modificando paulatinamente y creando los
respectivos encabezamientos de género/forma que les
correspondan. Sisteméaticamente se realizan revisiones por
areas tematicas de registros de autoridad de materia que
pueden ser ademas términos de género/forma, realizando
los nuevos registros de autoridad y estableciendo
claramente las diferencias entre dichos registros de
autoridad mediante las notas de uso. A su vez se modifican
los registros bibliograficos asociados a cada tipo de registro
de autoridad, asignando los encabezamientos que les
correspondan.

« Durante el proceso de creacion de un registro de autoridad de
género/forma.

o Durante el proceso de creacion de un registro de autoridad
de género/forma se puede detectar la necesidad de otros
registros de género/forma relacionados con aquél, para los
gue existen suficientes registros bibliogréaficos.

2. NORMATIVA

A continuacion se especifican las normas y directrices que guian el
trabajo del control de autoridades y de acuerdo a las cuales se entiende
el producto resultante de la catalogacion e indizacion.

11
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Como norma general, se encuentra la Declaracion de principios
internacionales de catalogacion. Especialmente importante es la
consulta del apartado dedicado a los principios generales
historicamente aceptados, que sirven como guia o criterios a seguir en
el trabajo y a la hora de toma de decisiones, aplicable a todo tipo de
registros.

2.1. Para Registros de Autoridad derivados de la descripciony
responsabilidad intelectual:

Como modelo de referencia, se tendra en cuenta Functional
Reqguirements for Authority Data.

La eleccidn de la forma aceptada para nombres de persona, entidades
corporativas y titulos se hara de acuerdo a la siguiente normativa:

. Las Reglas de Catalogacion, Ed. nuevamente rev. Madrid:
Ministerio de Educacién y Cultura, Centro de Publicaciones,
1999.

. Las publicaciones de IFLA:

o Anonymous classics: a list of uniform headings for
European literatures.
http://www.ifla.org/VI1/s13/pubs/AnonymousClassics20
04.pdf

o Names of persons : national usages for entry in catalogues.
http://www.ifla.org/VI1/s13/pubs/NamesOfPersons_1996
.pdf

o Form and structure of corporate headings. London: IFLA
International Office for UBC, 1980.

o Structures of Corporate Name headings
http://www.ifla.org/VI1/s13/scatn/final2000.htm

o List of uniform titles for liturgical works of the Latin rites
of the Catholic Church. London: IFLA International Office
for UBC, 1981.

En cuanto a la estructura y elementos de informacion dentro del
registro y su presentacion se siguen las directrices de la IFLA:

- Directrices para registros de autoridad y referencias:
anteriormente denominadas "Directrices para los asientos de
autoridad y referencia”. Madrid: Ministerio de Cultura,
Secretaria General Técnica, 2004.

12
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2.2. Para Registros de Autoridad de Materia:

. Federacion Internacional de Asociaciones de Bibliotecarios y
Bibliotecas. Working Group on Guidelines for Subject Authority
Files. Directrices para los registros de autoridad y referencia de
materia. [Madrid]: ANABAD: Arco/Libros, [1995].

. Encabezamientos de materia: normativa para su redaccion.
Madrid: Biblioteca Nacional, Ministerio de Cultura, 1991.

« UNE 50-106-90. Directrices para el establecimiento y desarrollo
de tesauros monolingues.

. Normativa de diferentes Lenguajes de Encabezamientos de
Materia:

o Library of Congress Subject Headings (LCSH).

- Subject Cataloging Manual: Subject Headings. Washington,
DC: Cataloging Distribution Service, Library of Congress,
1990.

- Manual para Participantes del Programa Cooperativo de
Autoridades de Materia. Washington DC: Library of
Congress, 2003.

« Guide d'indexation RAMEAU. 6e. ed. [Paris]: Bibliotheque
nationale de France, 2004.

Respecto a los encabezamientos de materia, la IFLA definié unos
Principios Subyacentes a los Lenguajes de Encabezamientos de
Materia. (http://www.ifla.org/1V/ifla61/61-lopm.htm ) Los principios
serian los siguientes:

2.2.1. Principios de construccion:

« Control terminolégico (Principio de encabezamiento uniforme,
Principio de sinonimia, Principio de homonimia, Principio de
denominacion).

. Orientacion a través de la estructura paradigmatica (Principio de
semantica).

« Predictibilidad de representaciones (Principio de sintaxis,
Principio de consistencia).

13
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« Desarrollo dinamico y documentado (Principio de autoridad
literaria o bibliografica).

« Vocabulario orientado a la audiencia (Principio de autoridad del
usuario).

2.2.2. Principios de aplicacién: (relacionados con el proceso de
asignacion de los encabezamientos de materia).

« Principio de politica de indizacién.
« Principio de encabezamiento especifico.

En cuanto a la estructura y elementos de informacion dentro del
registro y su presentacion se siguen las directrices de la IFLA:

. Directrices para los registros de autoridad y de referencia de
materia. Madrid: ANABAD, Arco/Libros, 1995.

2.3. Pararegistros de autoridad de género/forma

. Basicamente siguen los mismos principios que los registros de
autoridad de materia, no existiendo una normativa especifica
para los registros de autoridad de género/forma. Sin embargo, si
se han publicado algunas directrices en relacién a dichos
registros de autoridad.

o Library of Congress Subject Headings (LCSH).

o Subject Cataloging Manual: Subject Headings.
Washington, DC: Cataloging Distribution Service, Library
of Congress, 1990. [Moving Image Genre/Form Headings
H 1913]

o http://www.loc.gov/catdir/cpso/genreformgeneral.html

3. ESTRUCTURA (GARR/GSARE)

Publicadas por la IFLA en 1984 y 1993, respectivamente, las
Directrices para Registros de Autoridad y Referenciay las Directrices
para Registros de Autoridad y Referencia de Materia constituyen la
normativa basica para la creacion de registros de autoridad. Su

14
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contenido se refiere Unicamente a la estructura del registroy a la
presentacion, por lo que no tratan cuestiones de eleccion de forma de
puntos de acceso o su construccion. No obstante, han sido
internacionalmente aceptadas como estructura para la construcciéon de
dichos registros.

Dividen la informacién que se puede dar en un registro de autoridad
en 7 partes o areas, aplicables para cualquier tipologia de autoridad. A
continuacion se especifican estas areas y se traza una correspondencia
entre ellas y los campos del formato MARC relacionados.

Para saber mas sobre esta normativa o acceder al texto completo, pulse
en GARR o GSARE.

3.1. Areas del registro de autoridad

1. Area de encabezamiento de autoridad y de encabezamiento
paralelo.

2. Area de nota de informacion - visibles en un catalogo

bibliografico.

Area de cita de referencia de véase.

. Area de cita de referencia de véase ademas.

Area de nota del catalogador- puede no estar visible en un

catalogo bibliografico.

6. Area de fuente: agencia catalografica; normas, fecha.

7. Area ISADN (Numero Internacional Normalizado de Datos de
Autoridad).

oW

3.2. Correspondencias GARR/GSARE — MARC

« Areal---1XX =7XX (100, 110, 111, 130, 150,151, 155).
. Area?2
o ---080,680, 260, 360 (materias).
o ---663,664, 665, 666 (nombres).
o --—-663,665,64X, 022 (series).
« Area3---4XX.
« Area4 --- 5XX.
« Area5--- 6XX.
. Area6 --- 040, 042; 008/10, 008/11, 008/00-05, 005.
. Area7---021, 00L1.

3.3. GSARE
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Las Guidelines for Subject Authorities and Reference Entries
(Directrices para los registros de autoridad y de referencia de materia.
Madrid: ANABAD, Arco/Libros, 1995), aprobadas por la IFLA en 1993,
constituyen la norma basica para la creacion de registros de autoridad
y referencia de materia. Se refieren solo a la estructura del registro de
autoridad de materia, no a la forma de los encabezamientos, de las
referencias o de las notas.

Funciones

« Sirven para registros tanto impresos como en linea.

« Facilitan el intercambio internacional de registros de autoridad.

. Definen los elementos de los datos que debe incluir un registro
de autoridad, asi como su estructura.

. Establecen un orden normalizado para dichos elementos.

Clases de registros en GSARE:

« Registros de autoridad.
« Registros de referencia especifica.
« Registros de referencia general.

Las GSARE contemplan también la posibilidad de combinar los
registros de autoridad y referencia, fundamentalmente en entornos
automatizados (por ello solo vamos a tratar aqui los registros de la
primera clase, los Registros de Autoridad).

Registro de autoridad:

1. Area de encabezamiento de autoridad: Integra toda la informacion
relativa al encabezamiento uniforme y sus referencias.

« Encabezamiento de autoridad: Los encabezamientos de
autoridad pueden ser simples o0 encabezamientos con
subencabezamientos. Clases:

o Nombres de personas (se redactan siguiendo las Reglas de
Catalogacion). Ej.: Cervantes Saavedra, Miguel de (1547-
1616). Rinconete y Cortadillo - Critica e interpretacion.

o Entidades (se redactan siguiendo las Reglas de
Catalogacion). Ej.: Universidad de Alcala de Henares —
Historia.

o Obras (se redactan siguiendo las Reglas de Catalogacion).
Ej.: Cronica de Alfonso XI.
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o Nombres geograficos. Ej. Andalucia — Politica cultural.
o Materias. Ej: Inmunosupresores.
o Apellidos. Ej.: Medinaceli, Duques de.

. Encabezamiento paralelo: La agencia catalogadora puede
decidir, sobre todo en aquellos lugares en los que exista mas de
una lengua oficial, establecer encabezamientos paralelos en
dichas lenguas del encabezamiento de autoridad, que iran
precedidos por el signo =.

La agencia catalogadora puede crear mas de un registro de
autoridad, usando en cada uno el nombre en las distintas formas
lingUisticas y traduciendo las notas y las demas referencias
explicativas correspondientes. Ej.: Juegos Olimpicos = Olimpic
Games = Jeux Olimpiques.

2. Area de notas de informacion:

. Notas de alcance:
o Sirven para:
« Especificar el alcance del encabezamiento.
= Mostrar las relaciones con otros encabezamientos.
« Proporcionar informacién al usuario para utilizar el
encabezamiento de materia y los encabezamientos
relacionados.
o TIipos:
= Definicién del término cuando el significado del
encabezamiento sea ambiguo o0 poco expresivo.

- Area 1: Arqueologia industrial.

- Area 2: Usase para obras sobre el estudio organizado
de los restos de industrias de los siglos XVII1y XIX,
incluidos los edificios industriales, maquinaria,
herramientas, etc.

. Explicacion del alcance del encabezamiento en relacion a uno o
varios encabezamientos muy relacionados con él. En este caso,
las notas de informacion son reciprocas.

- Area 1: Bibliografias.
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- Area 2: Usase para obras que consisten en listas de documentos
publicados. Para obras sobre la bibliografia como
ciencia, véase: Bibliografia.

« Explicacion sobre el alcance general del encabezamiento en
relacidén con otros encabezamientos mas especificos.

- Area 1: Literatura bizantina.

- Area 2: Usase para obras sobre la literatura griega del
periodo comprendido entre el siglo IV y XV. Para obras
sobre la literatura griega antigua, véase Literatura
griega. Para obras sobre la literatura griega a partir del
siglo XV, véase Literatura griega moderna.

« Explicacion del uso del encabezamiento, con informacion sobre
sus subdivisiones.

- Area 1: Participacion politica.

- Area 2: Véase ademaés el subencabezamiento: Actividad
politica bajo nombres de personas, grupos de personasy
entidades ej: Garcia Lorca, Federico (1898-1936)-Actividad
politica, Estudiantes-Actividad politica, Jesuitas-Actividad
politica y el subencabezamiento: Participacion ciudadana
bajo determinadas materias. Ej: Desarrollo econémico y
social-Participacion ciudadana.

« Nota historica, generalmente sobre un encabezamiento de
nombre geogréafico o de entidad, que sirve para dar a conocer
cambios de nombre, etc.

- Area 1: Alemania (Republica Democrética).

- Area 2: Usase para obras sobre la Reptblica Democratica de
Alemania establecida en 1949 hasta la reunificacion alemana
de 1990. Para obras sobre el periodo posterior a 1990, véase:

Alemania.

« Nota informativa cuando un encabezamiento ha sido sustituido o
eliminado.

- Area 1: Tests mentales.
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- Area 2: Encabezamiento sustituido en 1987 por: Tests psicolégicos,
Tests de inteligencia.

« Notas del sistema de clasificacion: Se utilizan para consignar una

0 varias notaciones de clasificacion, indicando el sistema al que
pertenecen. Ej.:

- Area 1: Embriologia vegetal.

- Area 2: CDU 581.3

« Notas de codigo de area: Indican el area geografica cubierta por o

asociada al encabezamiento de materia. Se utilizan normas
como: 1SO 3166, CAN/MARC Format Geographic Area Codes,
US/Marc Format Geographic Area Codes. Ej.:

- Area 1: Alemania.
- Area 2: 1SO 3166 DE

3. Area de cita de referencia de véase: Se utiliza para consignar los
encabezamientos alternativos: siglas, acronimos, formas invertidas,
sindnimos o cuasisinénimos, nombres populares de términos
cientificos, nombres comerciales, etc.

Van precedidos de un simbolo de acuerdo con lo establecido por la
agencia catalogadora:

« Norma UNE 50-106-90: <, X, up, <--
. GSARE: UP.

Ejemplo:
- Area 1: Psicopatologia.
- Area 3: Psicologia patoldgica.
4. Area de cita de referencia de véase ademas:
Tipos de relaciones:
. Jerarquica.

o Genérica:
= -Areal: Aminas.
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- - Area4: TE Poliaminas.
o Parte-todo:
- - Area1: Cantabria (Comunidad Autonoma).
- -Area4: - TG Espafia.
« - TE Santander.
o Enumerativa:
- - Areal: Libros.
- - Area4: - TE Libros de bolsillo.
« -TE Libros de texto.
o Polijerarquica:
- - Area 1: Centrales nucleares.
- - Area4: - TG Centrales eléctricas.
» -TG Instalaciones nucleares.
o Asociativa
» Conceptos cuyo significado se solapa:
- - Area 1: Cuberteria.
- - Area4: TR Utensilios de cocina.
Disciplinay su objeto de estudio:
- - Area 1: Geologia.
- - Area 4: TR Yacimientos minerales.
» Operacidn o proceso y su agente o instrumento:
- - Area 1: Calefaccion.
- - Area 4: Calderas de vapor.
« Acciony el resultado de la accion:
- - Area 1: Catalogacion bibliogréafica.
- - Area 4: TR Catélogos de bibliotecas.
« Accidn y su sujeto pasivo:
- - Area1: Alzheimer, Enfermedad de.
- - Area 4: Enfermos de Alzheimer.
« Conceptos y propiedades:
- - Area 1: Plasticos.
- - Area 4: Plasticidad.
« Conceptos relacionados con sus origenes:
- - Area 1: Franceses.
- - Area4: TR Francia.
» Conceptos ligados por una dependencia causal:
- - Areal: SIDA.
- - Area4: VIH (Virus).
« Algo y su contraagente:
- - Area 1: Enfermedades infecciosas.
- - Area4: Vacunas.
« Concepto y sus unidades de medida:
- - Area 1: Aptitudes.
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- - Area 4: Tests de aptitud.
« Frases sincategorematicas y los sustantivos
implicados:
- - Area 1: Plantas fésiles.
- - Area4:- TG: Fosiles.
» -TR: Plantas.
= Cronoldgica: Solo debe emplearse si se conservan
juntos encabezamientos antiguos y modernos. Se usa,
fundamentalmente, para nombres de entidades y
geograficos.
» Sin indicacion exacta de tiempo:

- - Area 1: Biblioteca Real (Espafia).

- - Area4: TR Biblioteca Nacional (Espafia)
[posterior].

« Con indicacion exacta de tiempo:

- - Area 1: Alemania.

- - Area 2: Usase para obras sobre la nacion
alemana en su conjunto, asi como para
obras sobre Alemania antes de 1949y
sobre el periodo posterior a 1990. Para
obras sobre la Republica Democratica de
Alemaniay la Republica Federal Alemana
establecidas en 1949 hasta la
reunificacion de 1990, véase: Alemania
(Republica Democratica), Alemania
(Republica Federal).

- - Area4: TR Alemania (Republica
democratica) Alemania (Republica
federal).

5. Area de notas del catalogador:

Sirve para dejar constancia de la investigacion realizada por el
catalogador, para dar informacion sobre el encabezamiento y para
asegurar la coherencia en el uso de los encabezamientos. No suelen
aparecer visibles en catalogos o bibliografias.

. Notas de datos de autoridad:
o Fuentes de datos encontrados:
- - Area 1: Pavimentos bituminosos.
- - Area5: - LCSH: (Pavements, Bituminous).
= - CSIC: (Pavimentos bituminosos).
o Fuentes de datos no encontrados.
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- Notas de uso: Remiten al catalogador desde un encabezamiento
incorrecto, por ejemplo, desde una variante ortografica o formal,
o dan al catalogador instrucciones sobre encabezamientos
relacionados que deben hacerse para asegurar un uso coherente.

- Area 1 Méjico.
- Area 5 Véase México.
- Area 1 Literatura alemana — Traducciones al inglés.

- Area 5 Duplicar el registro bajo Literatura inglesa —
Traducciones del aleman-

6. Area de fuente:

« Nombre de la agencia catalogadora:
o Ha de reconocerse con facilidad a nivel internacional.
o Registros revisados: agencia responsable de la revision (en
Area 5 datos de la agencia creadora del registro).
o Ejemplo: M-BN.
. Lista de autoridad de materia:
o Hade reconocerse con facilidad a nivel internacional.
o Precedida de puntoy coma: ; LCSH.
. Fecha
o Registros nuevos: Fecha de creacion.
o Registros revisados: Fecha de la revision precedida por la
abreviatura rev.
o Norma ISO 2014-1971. Writing of calendar dates in all
numeric forms.
o Ejemplo: 1998-09-18.

7. Area de nimero de datos de autoridad:
Algunas agencias catalogadoras asignan numeros de control a sus

registros. Van precedidos por codigos que identifican a la agencia.
Ejemplo: BNE19900959575.
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4. REGISTROS DE AUTORIDADES

FRAD:

“Un registro de autoridad se define como un conjunto de datos que
identifica a una entidad y que puede ser utilizado para facilitar el
acceso a los puntos de acceso autorizados para la entidad o para la
visualizacion de cualquiera de los puntos de acceso para la entidad”.
[Fuente: IME ICC]

GARR:

“Un registro de un fichero de autoridad para el cual el elemento
organizador es el encabezamiento autorizado de una entidad (persona,
entidad corporativa u obra/expresion) tal como se ha establecido por
la agencia de catalogacion responsable. Ademas del encabezamiento
autorizado, el registro contiene cuando se considera pertinente: notas
de informacion; una relacion de todos los encabezamientos variantes y
relacionados a partir de los cuales se han hecho referencias (trazados);
notas que precisan las fuentes consultadas, etc.; una identificacién de
la agencia de catalogacion responsable del asiento... *

Los registros de autoridad reflejan la investigacion llevada a cabo por
la Biblioteca Nacional de Esparia para establecer, de forma
normalizada, el encabezamiento utilizado en los registros
bibliograficos como puntos de acceso de:

a) Titulos para identificacién de la obra o expresion.
b) Personas y entidades corporativas en funcién de la:

. responsabilidad intelectual o artistica de la obra o expresion.

. responsabilidad en la produccion fisica y distribucion de la
manifestacion.

. responsabilidad en la custodia del ejemplar.

¢) Puntos de acceso en funcion del tema o materia tratado en esa obra.

d) Puntos de acceso en funcidn del género o la forma del documento
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Tipologia de registros de autoridad:

« Persona.

. Persona-Titulo.

. Entidad corporativa (permanente o temporal).

. Entidad corporativa-Titulo.

. Titulo obraanénima.

« Series (autor/titulo o titulo).

. Materia.

« Términos geograficos.

. Materias, términos geograficos, personas, entidades y titulos
uniformes con subencabezamientos.

« Subencabezamiento de materias.

. Términos de género-forma

Contenido de un registro de autoridad:

. Encabezamiento y referencias.

. Informacion acerca del encabezamiento para su definicion, usoy
control en los registros bibliograficos.

« Informacion que justifica la terminologia escogida, las formas
desechadas, las relaciones con otros encabezamientos y sobre las
fuentes consultadas.

« Notas explicativas para el usuario, y notas de instruccion para el
catalogador que aseguraran la uniformidad en su aplicacion.

Actualizacién de los registros de autoridad

Los registros de autoridad pueden y deben ser revisados o modificados
si se observan cambios en la forma en que la persona, entidad, etc., se
da a conocer o es conocido, o si existe cambio de nombre.

Cuando se actualice un registro de autoridad de persona para
consignar el fallecimiento del autor, se procedera a revisar el registro
completo del autor y sus obras, para tomar la decision definitiva de la
forma del nombre, deteccidn de variantes, supervision de atribuciones
de obras, etc. El dato de muerte debe documentarse con su respectiva
fuente.

Por lo demas, no es procedente actualizar un registro de autoridad
para afiadir informacion ya recogida o no relevante.
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4.1. Nombres de persona.

La definicion que dan los Principios Internacionales de Catalogacion se
refiere a la palabra latina Persona: “Un individuo o una personalidad
establecida o adoptada por un individuo o grupo”. [Fuente: FRBR
modificado en FRADY]; con ello se refiere a la identidad bibliogréafica
gue es objeto de estudio y descripcion en los catalogos bibliograficos, y
gue puede coincidir o no, o estar representada, por una persona real, 0
por varias.

Para la eleccion de forma aceptada del encabezamiento para esta
identidad bibliografica sera de aplicacion el capitulo 15.1 de las Reglas
de catalogacion.

4.1.1. Eleccién de la forma aceptada del nombre

Criterios Generales

A la hora de la eleccion de la forma del nombre, que sera el
encabezamiento autorizado de un registro de autoridad, y que serd el
punto de acceso de un registro bibliografico, se tendran en cuenta los
principios béasicos establecidos en los Principios Internacionales de
Catalogacion.

Como regla general, se debe escoger una Unica forma como
encabezamiento admitido en el catalogo para cada persona fisica o
identidad bibliografica, y las otras formas variantes del nombre que
correspondan a esa identidad bibliogréafica se utilizaran como
referencias de véase; es decir, Unicamente en el caso de los
seudonimos, se podra adoptar mas de una forma admitida para la
misma persona.

Uno de los principios basicos decisivos es respetar la intencion del
autor en cuanto al nombre con el que se quiere dar a conocer. Como
dice laregla 15.1.1 A, en general se tomara el nombre por el que el
autor se da a conocer en las obras publicadas en su propia lengua. Por
ello es tan importante consultar, en lo posible, obras originales, antes
gue obras traducidas, ya que la forma en aquéllas prevalecera aunque
el nimero de estas sea superior.

Ej.: Verne, Jules en lugar de Verne, Julio.
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Si el autor ha escrito fundamentalmente en una lengua que no es la de
su pais de origen, se respetara el nombre por el que se dio a conocer en
su lengua de escritura.

Ej.: Conrad, Joseph en lugar de Konrad, JOzef.

Sin embargo se aplicaréa el principio de Uso comun en el caso de
identidades bibliograficas de otras lenguas y escrituras no latinas,
escogiendo el nombre por el que sea conocido en el &mbito espafol. Si
no existe un nombre por el que sea conocido en espafiol, 0 no esta
claro, se consultara la biblioteca nacional respectiva del area de
influencia lingtistica.

Ej. Confucio.

Pero se recuerda que se aceptara siempre la forma espafola, cuando
exista, de santos, beatos, papas, emperadores, reyes, principes
reinantes, y clasicos griegos y latinos, y la forma latina de autores
bizantinos.

En el caso de que no pueda determinarse con claridad la forma por la
gue el autor es mas conocido, se aplicaran las reglas15.1.1 B a) (Varios
nombres) de las Reglas de catalogacién, juntamente con las reglas
15.1.1 B d) (Formas completa e incompleta), 15.1.1 B e) (Variaciones
graficas) y 15 1.1. B f) (Variaciones linguisticas), haciendo alternativos
de las formas no elegidas.

De autores extranjeros, se consultara y aceptara la forma que figure en
la biblioteca nacional respectiva, si esta disponible, adaptandola si
procede a la reglas espafiolas y codificaciéon propia.

Ej.: En Library of Congress, 100 $a Peter $c, of Wales $d 1255-
1316 100%a Peter of Wales $d 1255-1316.

Cuando un autor cambie su nombre en virtud de una canonizacion,
beatificacion, nombramiento, coronacion, etc., se actualizara el
registro de autoridad conforme a su nueva situacion, y la forma
anterior pasara a ser alternativa de la moderna, ya que esto no se
considera una diferente identidad bibliogréfica:

Ratzinger, Joseph, y después de su nombramiento como Papa.

Benedicto XVI, Papa.
UP Ratzinger, Joseph.
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4.1.1.1 Fuentes para la eleccion de un nombre

En general, se tendran en cuenta las fuentes principales de
informacion de cada tipo documental. En texto impreso, la portada se
prefiere porque esta fuente suele ser en la que el creador tiene mas
poder de decisién, y por tanto es mas representativa de su deseo de
presentacién. En cambio, la cubierta, solapa, etc.., en monografias, son
a menudo decididas por el editor, sin intervenciéon del autor, por lo que
no se consideran tan representativas de su intencion. Estas otras
fuentes, no obstante, seran tenidas en cuenta para la deteccién de
formas variantes, o como fuente de informacion biografica.

Se preferirdn como fuente documentos en los que el autor es autor
principal y en solitario de la obra que se trate, por la misma razon de
representatividad de la voluntad del autor.

En cambio, se preferiran las fuentes de referencia como fuente para la
eleccion del nombre en autores clasicos, medievales, y en aquellas
autoridades que no sean propiamente de creadores literarios: pintores
y artistas plasticos, fotégrafos, musicos, cartografos, personajes
histéricos, etc.

En el caso de artistas plasticos (incluidos fotégrafos e ilustradores) se
consultaran obras de referencia especializadas, estudios sobre el autor,
0 catalogos de exposiciones, por este orden de preferencia. Siguiendo
la préactica general de las obras de referencia de este tipo de autores,
cuando el autor firme en sus obras con un apellido, se le afiadira el
nombre de pila (Picasso a Pablo Picasso), pero se respetara cuando se
de a conocer con el nombre de pila (Norberto).

En general cuantas mas obras del autor en su lengua original se
consulten, y preferentemente de responsabilidad Unica, mayor
seguridad se tendra en saber como el autor quiere darse a conocer.

4.1.1.2 Adiciones

Unicamente se afiadiran al nombre del autor las adiciones
contempladas en las reglas de catalogacion (regla 15.1.2 B d). Ademas,
hay que tener en cuenta algunas peculiaridades:

. Soberanos. Para los emperadores de Bizancio se usara el titulo
“Emperador de Oriente”. Estos emperadores a menudo incluian
en su nombre de rey el nombre de la dinastia, que se indicaré a
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continuacién de la numeracion (en el mismo $b).
Ej.: Manuel Il Pale6logo, Emperador de Oriente.

. Las dignidades eclesiasticas se escriben en su lengua.
Ej.: Pierre, abbé.

. Siglas de ordenes religiosas. Solamente seran afadidas cuando el
autor firme con un nombre de religion, y las afada
habitualmente a dicho nombre. Las siglas se escriben sin
espacios, como aparecen en el apendice VI de las reglas. Pero si
se dejara un espacio cuando se trate de una abreviatura.

Ej.: Francisco de la Cruz (O.P.).
Bernardino de Jesus (O. Cist.) .

. Lassiglas de ordenes religiosas también pueden usarse para
deshacer homonimias, aungue no se cumpla el anterior requisito,
cuando no existan datos de fechas, o éstas resulten insuficientes.

Para consultar los cambios efectuados sobre el apéndice VI de las
Reglas en la Gltima revision, consultese el anexo.

Los nombres de religion también llevaran afiadido el apelativo
religioso, cuando de ordinario acompanen a dicho nombre. Este
apelativo se escribe en su lengua.

Ej: Maria del Sacramento, Hermana.

« Fechas. Segun las reglas, son un dato optativo, pero aconsejable,
por lo se afladiran al hacer el registro de autoridad siempre que
se puedan conseguir de forma sencilla en las fuentes de
referencia habituales o en las obras catalogadas. Pero no son un
dato obligatorio ni imprescindible. Las fechas, no obstante, son
el primer criterio para deshacer homonimias entre personas, y se
afadiran siempre en estos casos.

No se afiadiran fechas en los casos de reyes, papas y personajes
clasicos. No obstante, en el caso de personajes clasicos, se podrian
anadir si fueran necesarias para deshacer una homonimia.

Ejemplos de adicién de fechas:
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Menéndez, Luis, Persona viva o de la que se ignora su fecha de
(1924-). muerte.

Menéndez, Luis,
(1900 en. 10-) .
Menéndez, Luis,
(1900 oct. 2-).
Menéndez, Luis
(1914-1986).
Menéndez, Luis
(1914 6 5-1986).
Menéndez, Luis
(19147-1986)
Menéndez, Luis
(ca. 1914-1986).
Menéndez, Luis
(1914-ca. 1986).
Menéndez, Luis,

(ca. 1914-ca. Ambos afios aproximados.
1986)

Menéndez, Luis

Nombre y afios iguales.

" Ambos afios conocidos.

' El afio de nacimiento es uno de los 2.

' Afo de nacimiento probable, segun las fuentes.
' Ano de nacimiento incierto, entre varios anos.

' Ao de muerte aproximado.

' Se utilizan estas formulas para expresar que la

gl].erllgﬁg)e.z L uis fecha de nacimiento o muerte es desconocida
(m. 1898) ’ ' (para el bibliotecario y para los expertos).

Solo se proporciona la fecha de fallecimiento. El
Menéndez, Luis, autor queda con ello identificado y diferenciado
(-1842). del resto de otros autores homoénimos. No usar
para autores recientes.

Afios de nacimiento y muerte desconocidos. Se
' conocen algunos afos de actividad. No usar
fechas de fl. (florecio) para siglo XX.

Menéndez, Luis
fl. 1893-1896.

Ante las adiciones el catalogador debe tener presente el principio de
Suficiencia y necesidad. Es decir, se debe afiadir el minimo necesario
para que el encabezamiento sea Unico en el catalogo. No se trata de dar
en el encabezamiento toda la informacidn que se posee para evitar la
consulta del regis
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4.1.1.2.1Anexo - Ordenes religiosas

Ordenes religiosas. Revision apéndice reglas de catalogacion. Cambios.

-Esclavas del Sagrado Corazon de Jesus.
-A.C.J.

- Congregacion del Corazén Inmaculado de Maria.
- E.C.M.

-Hijos del Corazon de Maria, Misioneros Claretianos.
- C.M.F.

- Teatinos.
- CC. RR.

- Canonigos Regulares de la Inmaculada Concepcion.
- C.L.R.

- Clérigos Regulares Menores.
- C.S.R. 6 CC. RR. (utilizan ambas).

- Combonianos.
- M.C.C.J.

- Maristas. En las Reglas de Catalogacion aparece asi; en realidad hay
dos:

- Hermanos Matristas de la Ensefanza.

-F.M.S.

- Padres Maristas.

- S.M.

- Jerénimos.
- 0.S.H.

- Misioneros del Sagrado Corazén de Jesus.
- M.S.C.

- Cartujos.
- No tienen siglas.

- Cistercienses.
-0.C.S.0.

30

www.bne.es Actualizado 14/07/2010 Pagina



Manual de Autoridades
BIBLIOTECA
NACIONAL _
DE ESPANA

s
BNE

- Franciscanos (Frailes Menores).
- O.F.M.

- Franciscanos Menores Conventuales.
- O.F.M. Con.

- Orden de los Minimos.
- 0.M.

- Agustinos Recoletos.
-0.AR.

- Concepcionistas Misioneras de la Ensefianza.
-R.C.M.

4.1.1.3. Casos especiales

4.1.1.3.1. Identidades bibliogréaficas

Seudoénimos

1. Consideracion de seudénimo.

Un seuddnimo es una personalidad ficticia con la que un autor o
autores esconden la responsabilidad de una obra, apareciendo en el
catalogo como identidades bibliograficas diferentes. Pero esto no se
cumple:

« Cuando en la propia portada de la publicacion aparecen
conjuntamente nombre real y seudonimo como aclaracion o
identificando a la misma persona. En este caso, el seudénimo
tiene consideracion de sobrenombre, y no se afadira al nombre
real, sin perjuicio de que se realice un acceso alternativo por él.
No obstante, las informaciones dadas por el editor en las solapas
no se deben considerar a este efecto, puesto que se considera que
no reflejan la intencion del autor, sino que son iniciativa del
editor.
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« Cuando el seudonimo no esconde el nombre real del autor, sino
gue lo abrevia o simplifica, no se puede considerar, como tal; por
ejemplo, no es seuddénimo una autora que firme “Sole”, si se
Ilama Soledad Bueno Gutiérrez.

2. Modo de actuacion.

En caso de que el autor efectivamente utilice varios seudonimos, o
seuddnimos y nombre real, hay los siguientes procedimientos (segun
RC 15.1.1B ¢):

. Sitodas las obras aparecen bajo el seudénimo, se aceptara este
seudonimo como encabezamiento aceptado y se hace referencia
de véase del nombre real.

. Siel autor ya no esta en activo, y ha utilizado varios seudonimos
y formas del nombre, pasando a la posteridad en las fuentes de
referencia con un solo nombre (ya sea seudénimo o nombre
real), se acepta este nombre de las fuentes de referenciay se
haran referencias de véase de los demas nombres.

 Si el autor, en activo, utiliza varios seudénimos y/o nombre real;
se aceptaran todos los nombres utilizados en sus obras y se haran
referencias de véase ademas entre los nombres, eligiendo para
cada obra el nombre que aparezca en ella.

« Cuando el autor utilice distintas identidades en funcién del tipo
de obra que escriba o funcion bibliografica, se escogeréa para cada
tipo o funcién el nombre que utilice, haciéndose referencias a los
deméas nombres.

Seuddnimos colectivos.

Los seuddnimos colectivos no deben confundirse con la denominacion
colectiva de individuos, que no se consideran seudénimos, puesto que
no ocultan a sus integrantes. En estos casos, se debe aceptar los
nombres individuales. Se puede hacer un alternativo que reenvie del
nombre colectivo a los integrantes.

Ej.: Hermanos Grimm.
USE Grimm, Jacob.
USE Grimm, Wilhelm.

Wachowsky Brothers.
USE Wachowsky, Andy.
USE Wachowsky, Larry.
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Los seuddnimos colectivos ocultan a varios autores bajo la
personalidad de una sola identidad ficticia. Por lo tanto:

« No se entenderan como seudénimos colectivos cuando en la
portada de la publicacion, junto al seudénimo, aparezcan
identificados sus integrantes.

« No se entenderan como seudonimos colectivos las composiciones
gue unan los nombres o apellidos de los autores que los integran,
ya sea con guion, barra, o cualquier otro signo.

Ej.: Belen & Tadnago, no es un seudoénimo colectivo de los autores
Belén Garcia y Ricardo Tanago.

Wilson-Patrick, no es un seudénimo colectivo de los autores
James Wilson y Patrick McTerry.

Ellery Queen si es un seudonimo colectivo de los autores
Frederic Dannay and Manfred B. Lee.

Los seudonimos colectivos tendran consideracion de identidad
bibliografica y mantendran relaciones con los nombres reales de véase
ademas, si estos han publicado en solitario.

Los nombres no considerados como seudénimos colectivos, seran
formas variantes que reenvien a los autores integrantes.

La relacion de vinculaciéon entre encabezamientos puede detallarse en
notas explicativas de véase ademas. Para mas informacion, consultar
las paginas de los campos 663 y 664.

1. ¢Seuddnimo colectivo o grupo?

Los grupos son entidades en cuanto que asociaciones de personas
dedicadas a un fin comun. Los grupos artisticos, musicales, colectivos
de personas, reciben el tratamiento de entidades, y por tanto, sus
integrantes pueden venir detallados en las fuentes preeminentes, sin
gue por eso pierdan su condicion de grupo, al contrario de lo que
ocurre con los seuddénimos colectivos.

En ocasiones, no esta clara la frontera entre ambos. La principal
caracteristica que los distingue es la naturaleza de su actividad. Si se
dedican a actividades artisticas (pintura, escultura, representacion,
teatro, humor...), 0o musicales se consideran grupos, aun cuando
tengan nombre de persona.
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Ej.: Faemino & Cansado (es la union de los apellidos de los
integrantes, pero se acepta al ser un grupo de representacion
comica).

Franz Ferdinand (Grupo musical).

Pero se consideran seuddnimos colectivos si se dedican a actividad
literaria o gréafica, aplicandose entonces los criterios antes
mencionados. Los fotografos tienen consideracion de obra grafica,
excepto si constituyen empresa.

Nombres artisticos musicales

Excepcionalmente en el caso de compositores e interpretes musicales
en activo, que utilizan diferentes formas de su nombre real, 0o nombre
real y nombre comercial, para diferenciar sus dos actividades, se
podran tratar como si fueran seudénimos, aun cuando su nombre
artistico no tenga la intencion de ocultar su nombre real, cuando se
constata que utiliza siempre un mismo nombre para cada funcion.

Ej.: Victor Manuel (1947-).
Véase ademas: San José Sanchez, Victor Manuel (1947-).
[Como intérprete].

San José Sanchez, Victor Manuel (1947-).
Véase ademas: Victor Manuel (1947-).
[Como compositor].

Otras identidades bibliograficas.

También se consideran identidades bibliograficas distintas los
documentos emitidos por soberanos y dignidades eclesiasticas
supremas segun si actian o no en el ejercicio de su autoridad. Se deben
relacionar ambos encabezamientos:

Ej.: PabloVI, Papa.
Véase ademas: Iglesia Catolica. Papa (1963-1978: Pablo VI).

Juan Carlos I, Rey de Espania.
Véase ademas: Espafia. Rey (1975- : Juan Carlos I).

En el caso de que una obra anuncie que el texto es una trascripciéon de
las palabras de un espiritu, etc., se aceptara el nombre de esta
personalidad supuesta y se afiadira “espiritu” entre paréntesis.
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Ej.: Saint-Germain, comte de (m. 1784) (espiritu).

4.1.1.3.2. Sobrenombres

Los sobrenombres, apodos, términos que indiguen rango, titulacién,
etc., se aiadiran cuando sean imprescindibles para la identificacion:

Ej.: Pepe, el Culata.
Arnobio, el Joven.
Thebussier, Doctor.
Tyler, Michael, I11.

Cuando no sean imprescindibles, se omitiran, realizando los envios
alternativos correspondientes:

Ej.: Cranach, Lucas (1515-1586).
UP Cranach, Lucas, el Joven (1515-1586).

Brueghel, Pieter (ca. 1525-1569).
UP Brueghel, Pieter, el Viejo (ca. 1525-1569).

Sazatornil, José (1926-).
UP Saza (1926-).

4.1.1.3.3. Nombres de religion

Nombre de religion es el que adopta una persona al entrar en la vida
religiosa. Antes del Concilio Vaticano Il (1960-1965), los nombres de
religion eran obligatorios. Después dejan de serlo.

Los nombres de religion van siempre en orden directo, aun cuando
incluyan apellidos.

Ej.: José Sanchez del Espiritu Santo (O.C.).

Si existe duda acerca de si un nombre es de pila o de religion, se
seqguira la regla general de iniciar el encabezamiento por los apellidos y
en orden invertido, haciendo alternativo por el supuesto nombre de
religion; por lo antes explicado, esta regla es la practica mas comun
para autores a partir de 1960, a no ser que se haya comprobado que,
efectivamente, se trate de un nombre de religion:

Ej.: Sanchez Pérez, Carlos de Jesus.
UP Carlos de Jesus Sanchez Pérez.
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Para mas informacion sobre los nombres de religion, consultese el
anexo.

4.1.1.3.3.1. Anexo - Nombres de religion

1. Apelativos: el nombre de religién se aplicaba a los religiosos que
eran frailes o hermanos; este apelativo se aplicaba sobre todo a las
ordenes religiosas, es decir, a las 6érdenes fundadas antes del siglo XVI,
la dltima de las cuales fue la Compaiiia de Jesus; a partir de ésta solo
se permitia la fundacion de congregaciones y a los integrantes de éstas
no era comun llamarles frailes. Este titulo era para las 6rdenes
monacales y para los mendicantes (dominicos, franciscanos,
carmelitas, mercedarios y trinitarios).

Para las monjas el apelativo o titulo que precedia era sobre todo el de
madre o hermana, esto dependia del propio status dentro del

convento. A partir del siglo XXVII1'y XIX también se adoptari el titulo
de origen francés (soeur: hermana: sor).

2. Definicién de nombre de religion: es el que adopta una persona al
entrar en la vida religiosa. Los argumentos en los que se fundamentaba
este cambio de nombre eran sobre todo teoldgicos, queriendo significar
el nacimiento a una vida nueva y la consiguiente muerte al mundo
anterior. También habia motivos practicos, ya que el gran nimero de
religiosos hacia que muchas veces coincidieran los nombres y
apellidos. Por ejemplo, si habia dos con el nombre fray Antonio Garcia,
era normal que uno de ellos tomara el segundo apellido para
diferenciarse del primero.

3. Normativa para su constitucion: Dentro del Derecho Universal de la
Iglesia Catdlica no existe ninguna normativa al respecto. Tampoco
existio en el anterior Codigo de Derecho Candnico de 1917, época en la
gue todavia era costumbre casi obligatoria entre los religiosos
cambiarse el nombre. Por tanto, podemos decir, que el cambio de
nombre ha respondido siempre a la normativa propia de derecho
interno de la propia orden religiosa, no al Derecho Universal de la
Iglesia. Dentro de la normativa particular de cada orden religiosa la
regulacién es muy variada, véanse algunos ejemplos:

« Losy las carmelitas descalzas: a partir de la Reforma del Carmelo
de Santa Teresa de Jesus se hizo obligatorio adoptar un nombre
gue suponga la “ocultacion de los apellidos”.
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. Entre los capuchinos era comun afadirse el nombre de la ciudad
de origen, por ejemplo fray Leopoldo de Alpandeire, fray Tomas
de Segovia.

« Entre los dominicos solian conservar los apellidos o al menos
uno de ellos, asi nos encontramos con Santo Domingo de
Guzman, fray Bartolomé de las Casas o fray Junipero Serra.

Cada congregacion tenia y tiene sus propios santos y devociones
espirituales. La mayoria de los nombres que se afladian los religiosos
correspondian a las devociones propias de cada congregacion. Por
ejemplo: los carmelitas a Santa Teresa de Jesus y a San Juan de la
Cruz, por eso es frecuente que se afladan estos nombres, también
tenian devocidn a San Jose, y al Santo Nifio. Los redentoristas tenian
mucha devocion a la Virgen Maria por eso era frecuente entre ellos
cuando profesaban los consejos evangeélicos el afiadirse “Maria”.

En la actualidad esta practica se encuentra practicamente
desaparecida. El Concilio Vaticano 11, (1960-1965) supuso una gran
reforma y actualizacion para la Iglesia, también para la Vida
Consagrada. Por ello, a partir de esta fecha esta costumbre cae en
desuso e incluso los religiosos/as que ya tenian nombre de religion
vuelven a recuperar su nombre de pila. La adopcion de esta medida
también tuvo motivos practicos ya que la progresiva burocratizacion de
la sociedad estaba dando muchos problemas a nivel civil, a los
religiosos que cambiaban de nombre, sobre todo si eran misioneros y
marchaban a otros paises.

Fuente: Comunicacion de la Asesoria Técnica de la Conferencia
Espafola de Religiosos (CONFER)

4.1.1.3.4. Abreviaturas e iniciales

Abreviaturas

Las abreviaturas de nombres se admitiran cuando asi estén recogidas
en todas las fuentes, pero se desarrollaran cuando se sepa con certeza a
qué nombre corresponden.

Ej.: Lopez Rios, Fco.

De tal forma, las abreviaturas M2 y Ma., se desarrollaran siempre,
dado que corresponden univocamente a Maria.
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En fuente: M2 de los An,geles Amador.
a Amador, Maria de los Angeles.

Iniciales

Las iniciales, en nombres de persona, se escriben con punto y espacio
entre ellas.

Ej.: Cuadrado, J. L.
A. M. R.

4.1.1.3.5. Tipologia de autores

Autores desconocidos y monogramistas de material grafico

Para autores desconocidos de material grafico, se aplicaran las reglas
contenidas en RC 15.4.3 B a. Para su codificacion, consultese el
apartado correspondiente al campo 100 de este manual.

Para autores de obra grafica que firman con un monograma [RC
Glosario: Combinacion de letras, en general iniciales de un nombre,
gue sirven a un artista para firmar su obra], se aceptaran las iniciales y
se afiadira al nombre la adicion "monograma” entre paréentesis.

Ej.: F. G. (monograma) (fl. 1530-1540)

Autores medievales

Para autores medievales las fuentes de referencia tienen preferencia
sobre su produccidn literaria a la hora de escoger la forma del nombre.
Una fuente importante para la determinacién del nombre es
Personennamen des Mittelalters. Minchen: K.G. Saur, 2000.

Si no figura en ninguna fuente, se aceptara el nombre en que figure en
la obra u obras que se trate, sin declinar.

Autores vascos

El euskera es una lengua ergativa y por lo tanto el sujeto de un verbo
transitivo se inflexiona y ha de escribirse afadiéndole al final la letra —
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K. Por ejemplo, si la oracion es “Ana escribio este libro”, habria que
poner: “Anak liburu hau idatzi zuen”, teniendo en cuenta que si el
nombre va con apellido(s), la —K se afiade al ultimo apellido: “Ana
Ridruejok liburu hau idatzi zuen”.

Si el sujeto acaba en consonante, se aiade —EK, por ejemplo, “Rubenek
liburu hau idatzi zuen”.

De igual forma ocurre con la forma pasiva cuando el verbo es
transitivo. Por ejemplo, “escrito por Ana Ridruejo” se diria “Ana
Ridruejok idatzia”.

Estos mismos casos, 0 muy parecidos, aparecen en muchas obras en
euskera. Por lo tanto, habria que quitar dicha “-(E)K” al crear el
encabezamiento aceptado y su registro de autoridad. Aungue se podra
hacer un alternativo con dicha forma, ya que el usuario puede buscar
por ella.

4.1.1.4. Resolucion de Homonimias

El primer criterio para deshacer un homonimia entre autores son las
fechas de nacimiento y muerte. Para su uso consultese el apartado
anterior de adiciones.

Si no se tienen los datos de fechas, o resultan insuficientes, se utiliza
entonces la forma desarrollada del nombre ($q). Consiste en
desarrollar el nombre del autor con los datos de nombre o apellidos
gue falten en la forma aceptada. Se utiliza como segundo criterio, de
forma que, si con posterioridad, se dispusiese de los datos de fechas
suficientes para resolver la homonimia, se sustituira la adicion de la
forma desarrollada del nombre por la de fechas.

En esta adicion se incluiran solamente los datos estrictamente
necesarios para identificar al autor, es decir, se adicionara la parte del
nombre que complemente a la forma aceptada y sea suficiente para su
identificacion. Por tanto, la primera adicién a la que se ha de tender y
la mas frecuente es el desarrollo de las iniciales que forman parte del
encabezamiento y nada mas, si esto es suficiente:

Ej.: Caballero, M. (Miguel).
Garcia Sanchez, J. M. (José Maria).

Si se precisa evitar una homonimia mediante la adicién de otro
apellido, se daran todos los apellidos:
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Ej.: Rodriguez, Pilar (Rodriguez Rodriguez).
Rodriguez, Pilar (Rodriguez Alonso).

Si esto no fuese suficiente y fuera necesario adicionar tanto nombre
como apellidos, en este caso se da el nombre completo en forma
directa:

Ej.: Garcia, A. (Ana Garcia Rodriguez).

En el caso de que se desconozcan los elementos informativos
anteriores, se pueden agregar otras adiciones que califiquen al nombre,
como son las profesiones, siglas de 6rdenes religiosas, dignidades
eclesiasticas, etc.

Para mas detalles sobre la codificacion de la adiciones, véase el
apartado de la etiqueta 100.

En el caso de que no se pueda resolver una homonimia porque no
existan datos para diferenciar autores, se realizara un registro de
persona no diferenciado (v. Notas informativas).

4.1.1.5. Actualizacion de registros de autoridad

La forma aceptada de un autor puede modificarse en consonancia con
las publicaciones mas modernas del autor, si se observa un cambio de
tendencia en el modo de darse a conocer.

El autor, igualmente, puede ejercer derecho de modificacion sobre la
forma del nombre y el contenido del registro de autoridad, ya sea fecha
de nacimiento, filiacion, seudonimos, profesion, etc.

670 $a Llamada telefonica del autor, 7-8-2000 $b (el autor
prefiere figurar con sus dos apellidos).

Cuando se actualice un registro de autoridad de persona para
consignar el fallecimiento del autor, se procedera a revisar el registro
completo del autor y sus obras, para tomar la decision definitiva de la
forma del nombre, deteccidn de variantes, supervision de atribuciones
de obras, etc.. El dato de muerte debe documentarse con su respectiva
fuente.

Por lo demas, no es procedente actualizar un registro de autoridad
para afiadir informacion ya recogida o no relevante.
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4.1.2. Referencias
Formas variantes

Se haran siempre las formas alternativas que las Reglas de
Catalogacion prescriban.

Ej.: La Fontaine, Jean de (1621-1695)
UP Fontaine, Jean de la (1621-1695)
(segun RC 15.1.2 B 5. Francés)

En general, se redactaran formas variantes de aquellas formas del
nombre, distintas de la escogida como valida, que aparezcan en las
distintas ediciones de obras del autor o en fuentes de referencia. Estas
formas variantes en las ediciones de obras del autor deben estar
situadas en fuentes preeminentes.

Se redactaran formas variantes siempre que amplien la informacién
del encabezamiento aceptado (alternativo con dos apellidos para un
autor que firme con uno), y por las formas por la que se presuponga va
a buscar el usuario.

De autores extranjeros se podran realizar encabezamientos
alternativos que figuren como tales en las bibliotecas nacionales
extranjeras respectivas, aunque no se posea ninguna edicién con
dichas formas, si se estima conveniente.

Generalmente, no se haran formas alternativas de erratas aparecidas
en ediciones del autor o en fuentes, a no ser que se repitan
frecuentemente o se consideren de interés para evitar duplicaciones.
Tampoco se haran formas alternativas que contravengan las reglas de

catalogacion (Ej-=—WejyHaKarelhPapa).

Se podran hacer alternativos de formas declinadas de nombres,
presentes fundamentalmente en nombres en latin y vascos.

De autores que escriben en alfabetos distintos al latino, se haran
formas variantes de las diferentes transcripciones con las que haya
aparecido su nombre.

Son recomendables la redaccion de formas variantes, aun cuando no
existan ediciones que recojan estas formas, en ciertos casos:
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« Autores que unen sus apellidos con guién (alternativo sin
guion).

« Autores que unen sus apellidos con la conjunciony o i
(alternativo sin ellas).

. Autores que firman con la inicial de sus nombres (alternativo con
la inicialdesarrollada, si se conoce)

« Autores que firman con su nombre de pila y un gentilicio
(alternativo en orden inverso). Ej.: Gonzalo de Berceo.

UP Berceo, Gonzalo de.

Autores con apellidos con apariencia de nombre.

Ej.: Miguel Garcia, Juan.
UP Garcia, Juan Miguel.

Miguel, Carlos.
UP Carlos Miguel).

. De autores clasicos, se redactaran formas variantes por la forma
en que son conocidos en otros idiomas.

Ej.: Platon.
UP Plato.

Todas las formas alternativas deben repetir los datos incluidos en el $d
(Fechas asociadas al nombre) que aparezcan en el encabezamiento
admitido.

Referencias de véase ademas.

Cuando, segun los criterios expresados en el apartado de seuddénimos,
se determine que un autor utiliza o participa en distintas identidades
bibliograficas, sus registros de autoridad se relacionaran mediante
campos de relacion. Ademas, se acompafiara de notas explicativas que
aclararan la naturaleza de la relacion. Para ver ejemplos y modelos de
relacion de notas, véanse el apartado relativo al uso del campo 663.

Ademas, se hara nota de relacion entre los registros de autoridad de
personas de jefes de estado y cargos eclesiasticos con los
encabezamientos usados cuando ejerzan su autoridad. No es necesario
en este caso la redaccién de ninguna nota explicativa.
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Rodriguez Martinez, Atilano (1946-).
VA: Ciudad Rodrigo (Didcesis). Obispo (2003- : Atilano
Rodriguez Martinez).

La realizacion de referencias de relacion esta condicionada a la
existencia de puntos de acceso en el catalogo en los que se utilicen las
autoridades respectivas. Es decir, si no existen registros bibliograficos
gue utilicen esos puntos de acceso, N0 son necesarias.

4.1.3. Notas informativas

El registro de autoridad puede ir acompafiado de notas del catalogador
que clarifiquen el uso de la autoridad, o alerten al catalogador de forma
rapida de alguna circunstancia. Algunos modelos usados para personas
son:

No confirmada identidad con Gonzalez, Angel (médico).

[indica una homonimia en la que no se ha podido comprobar si
dos autores son el mismo, por lo que se ha preferido realizar dos
registros distintos].

No confundir con Gonzélez, Angel (médico).

[alerta al catalogador de la existencia de otro autor de nombre
idéntico o similar, pero que se ha comprobado que se trata de
otro].

Para mas informacion, consultar el apartado del campo 667.
Registros de nombres de persona no diferenciado.

Estos registros de autoridad se realizan cuando no se ha podido
diferenciar a varios autores homonimos por carecer de datos
suficientes para ello. En este caso, se opta por agrupar
conscientemente a todos los autores bajo un mismo encabezamiento.
Se realizara una nota de fuente por cada uno de los autores
representados, y ademas se redactara la siguiente nota informativa:

Nombre de persona no diferenciado.

Consultese ademas la codificacion de la posicion 32 del campo 008
para estos casos
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4.1.4.Notas de fuente

Las notas de fuente dan cuenta de la investigacion de autoridad
realizada y sirven para justificar la eleccion de la forma del nombre, y
proporcionar datos de utilidad para la identificacion del autor y
correcta atribucion de las obras. Deben servir de ayuda, ademas, en
futuras revisiones del propio registro, dando cuenta del historial de
investigacion.

Si un autor escribe varios géneros literarios, o0 desempefa varias
funciones utilizando la misma identidad bibliografica es conveniente
gue se de una fuente diferente por cada género, o funcion
desempefiada que aparezca representada en el recurso, ya que con ello
se ayuda a la correcta atribucién y no duplicacién de autoridades.

Si el autor aparece con diferente o diferentes formas variantes en los
recursos, que han estado muy establecidas y han supuesto duda al
catalogador, conviene recoger fuentes representativas en nota que
demuestren esta diversidad y en la época en que el autor utilizo esas
formas para ayudar en una posible revision futura.

Dentro de cada nota de fuente, se debe reflejar fielmente la forma con
la que el autor aparece en la fuente principal de informacion, y otras
formas que aparezcan en otras fuentes preeminentes, y en fuentes
secundarias siempre que aporten mas informacion sobre el
encabezamiento.

En la nota de fuente se recogera la informacién biogréafica encontrada
gue facilite la identificacion del autor: fechas de nacimiento y muerte,
nacionalidad, lengua o lenguas en las que escribe, géneros literarios
gue emplea, teméatica que trata, profesiones, aficiones, etc., siempre
gue se trate de informacion que ayude en la identificacidn, no se trata
de elaborar una enciclopedia.

Para mayor detalle sobre como redactar notas de fuente, consultese el
apartado del campo 670 de este manual.

Cuando estemos estudiando una autoridad para la cual hay fuentes de
referencia de obligada consulta (como podria ser el catadlogo de una
biblioteca nacional para un autor extranjero), que no nos han aportado
informacion, se dara la cita de dichas fuentes en una nota de fuentes
sin datos encontrados. También se puede citar en este tipo de notas
obras muy consultadas segun la tipologia de autores, cuando no han
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ofrecido datos. El objetivo es justificar que se han consultado las
fuentes relevantes, y evitar una nueva consulta en revisiones
posteriores. Para mas instrucciones de redaccion, véase el apartado del
campo 675.

4.2. Entidades corporativas.
Definicion

Una organizacion o grupo de personas y/0 organizaciones que se
identifica por un nombre especifico y que actua, o puede actuar, como
una unidad.

(FRAD)

Segun las Reglas de Catalogacion, se consideran entidades los entes
colectivos, es decir, las organizaciones, instituciones, empresas,
gobiernos y sus organismos dependientes, planes y programas,
iglesias, asambleas, etc., aln de caracter temporal, que tengan un
nombre por el que sean formalmente identificados

4.2.1. Consideracion o no como entidad

A efectos catalograficos y, atendiendo a las definiciones anteriores,
deben hacerse varias aclaraciones sobre determinados entes que
guedan excluidos del ambito de definicion de entidad:

. Los grupos de personas relacionados entre si tienen
consideracion de entidad en tanto tengan un nombre que los
identifique (equipos de investigacion, grupos artisticos,
musicales,...). No seran considerados entidades si se refieren a
ellos con una denominacion genérica:

Ej. “un grupo de profesores”.

« Los planesy programas seran entidades si se constituyen
oficialmente como tales y tienen personal y recursos propios.

« No se consideran entidades nombres de edificios, instalaciones,
espacios de exposiciones, lugares geograficos, etc., en tanto no
tengan personal de gestion y recursos propios.
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Ej.: Iglesia de Santa Maria la Mayor (Cuenca).
Lonja de Valencia.
Palacio de Cristal (Madrid).

Estos lugares fisicos podran crearse, no obstante, como entidades, para
Su uso como acceso de materia, pero no pueden ser considerados
creadores a la hora de realizar accesos, principales o secudnarios, de
responsabilidad intelectual o artistica.

« Los cuerposy escalas de la administracion no son entidades,
aunque igualmente, pueden ser usados como tales para accesos
de materias.

« No son entidades nombres de colecciones, legados y donaciones,
archivos personales, etc., a no ser que esten constituidos
legalmente como empresas o0 entidades con dicho nombre.

Ej.: la Coleccidn Garcia-Figueras de la Biblioteca Nacional no
es una entidad.

Coleccion Arte Contemporaneo (Asociacion).

Fuente: Arte en Espafa, 1918-1994, en la Coleccion Arte
Contemporaneo, 1995 p. 13(en jul. de 1987 una decena de
empresarios ... constituimos ante notario una asociacion sin
animo de lucro que diera sustento legal a la actual Coleccidn

Arte Contemporaneo).

« No son entidades fondos, becas, programas de ayudas, etc., a no
ser que estén constituidos legalmente con dicho nombre.

« No pueden aceptarse como entidades plurales que engloben
varias entidades de la misma clase:

Ej.: Escuelas Técnicas de Ingenieros de Caminos de
Andalucia.

Si se consideran entidades redes de instituciones, foros, etc.., aunque
solo existan virtualmente, con tal que tengan un nombre formal que las
identifique y que actien conjuntamente como ente corporativo.

Ej.: Red Europea de Investigacion en Educacién Familiar.

4.2.2. Modificacion de registros

Los registros de autoridad pueden y deben ser revisados o modificados
si se observa que en sus publicaciones oficiales mas recientes se
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observa una modificacion en la forma en la que se da a conocer, 0 si
existe cambio de nombre.

4.2.3. Eleccion de la forma aceptada del nombre

Se siguen los criterios de la regla 15.2.1 A de las Reglas de
Catalogacion.

Para la codificacion de los registros de entidad véase el apartado
dedicado al campo 110, y la parte correspondiente a entidades del 008.

4.2.3.1. Fuentes para la eleccion acertada del nombre

Se prefieren publicaciones oficiales de la entidad, esto es, editadas o
auspiciadas por ellas mismas, y en lengua original,. La pagina web, si
existe, se considera publicacion oficial a estos efectos.

Dentro de las publicaciones, se tendran en cuenta las fuentes
principales de informacion segun los diferentes soportes. En caso de
duda, se podran consultar otras fuentes dentro del mismo documento
o fuentes externas para determinar la forma predominante.

De forma orientativa, en la pagina web se consideraran como fuentes
preferentes la pagina de inicio (excluidas las animaciones de
presentacion), la barra de titulo y pagina de presentacion. La pagina de
derechos o disclaimer contiene el nombre oficial de la entidad y no se
considera fuente preeminente

4.2.3.2. Criterios Generales

El principio fundamental es el de la representatividad, por el que
tenemos que respetar la forma con la que la entidad se quiere dar a
conocer y por la que comunmente es identificada. Esta forma puede o
no coincidir con el nombre oficial de la entidad, ya que se prefiere
siempre el nombre convencional al oficial cuando sean diferentes.

El orden de criterios viene establecido por laregla 15.2.1 A

4.2.3.2.1. Siglas o forma desarrollada

En caso de duda entre forma desarrollada o sigla, cuando la eleccién
sea sobre una sola fuente, y ninguna venga mas destacada, siguiendo
las Reglas de Catalogacion, se escogera la mas breve.
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Como excepciodn, se prefiere la forma desarrollada cuando la sigla de
lugar a una forma ilegible o impronunciable de la entidad:

Ej.:
UNIJES
(y no Universidad Jesuitas).

AULIGA
(y no Asociacion Internacional de Amigos da Universidade Libre
Ibero americana en Galicia).

Empresa Municipal de la Vivienda y el Suelo (Madrid).
(y no EMVS).

Comisiones Obreras.
(y no CCOO).

Igualmente se tomara la forma desarrollada, si, escogiendo la forma
abreviada, se produce una homonimia que no se pueda deshacer con
adiciones. Por ejemplo, que existan en Barcelona dos entidades con
siglas idénticas.

Las denominaciones de centros educativos se desarrollaran cuando los
centros las usen para idenficarse:

Ej.: CP San Fernando (Badajoz) a Colegio Publico San Fernando
(Badajoz).

Las siglas o acronimos se escribirdn como figuren, es decir, con puntos
o sin ellos

4.2.3.2.2. Transcripcion

Se respetara el uso de mayusculas, minusculas, signos, cuando se
compruebe que la entidad se cita a si misma de esa manera grafica. En
cambio se eliminaran los espacios que puedan aparecen entre las letras
de una sigla o acrénimo. Se haran alternativos que aseguren la correcta
recuperacion:

Ej.: MuVIM.

Galeria A+A.

Biblioteca "Gabriel Miré".
En.red.ando.
AFLIO(noAFL10).

48

www.bne.es Actualizado 14/07/2010 Pagina



BIBLIOTECA
NACIONAL _
DE ESPANA

s
BNE

Manual de Autoridades

eBusiness Corporation.
Zon@Burgos.
UP Zon@ Burgos.
UP Zona Burgos.
UP ZonaBurgos.

En la transcripcion de las capitales, se respetaran las reglas
ortograficas del pais de origen. Por lo general, se escribe con
mayuscula cada palabra significativa del nombre de la entidad, excepto
en entidades francesas, italianas, rusas y suecas, en las que solo la
primera palabra se escribe en mayuscula

Si la entidad incluye en su nombre normalmente el lugar de su sede,
éste se mantiene:

Ej.: Centro de Documentacion de Titeres de Bilbao.

Si la entidad incluye en su nombre una descripcion de su actividad,
ésta se mantiene si aparece comunmente asociada a él:

Ej.: Amaya, Compafiia de Seguros y Reaseguros.
Argola, Arquitectos Asociados.

Se excluiran del nombre de la entidad términos de respeto o
tratamiento. Si se considera necesario se puede realizar un acceso
alternativo por ellos:

Ej.: Hustrisime Ayuntamiento de Vigo.
Venerable-Cofradia de Pescadores de Barbate.

Se excluiran igualmente siglas y abreviaturas que indiquen régimen
juridico o tipologia: S.A., S.L. etc., salvo que tengan que ser empleadas
como adicion. Si se respetaran si aparecen, desarrolladas, al inicio del
nombre: Sociedad Anonima "Aguas del Gévora".

4.2.3.2.3. Lengua de la entidad

El criterio general es escoger la lengua oficial de la entidad, con
prioridad hacia el espafnol si es una de ellas, y, si no lo es, cualquier
otra lengua espafiola, y otras lenguas segun el orden de preferencia de
las reglas de catalogacion (15.2.1 D).

1. Entidades oficiales:
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En las entidades oficiales comprendidas en el parrafo primero de la
regla 15.2.2. de las Reglas de Catalogacion (p. 459), se aceptara la
forma en espafiol, si existe, de las entidades espafiolas. Se haran
alternativos de las formas no elegidas.

Ej.: Catalufia. Departamento de Agricultura, Ganaderia y Pesca.
UP Catalufia. Departament d'Agricultura, Ramaderia i Pesca.

En el caso de entidades oficiales de la administracién institucional,
segun el parrafo segundo de la reglas 15.2.2 de las Reglas de
Catalogacion (p. 460), es decir, entidades de tipo social, cultural,
financiero, etc., se utilizara la lengua autonémica si es ésta con la que
se dan a conocer. Pero se admitira preferentemente la forma castellana
si también la utilizan.

Ej.: Institut Catala de la Dona.
UP Instituto Catalan de la Mujer.

Las entidades oficiales de paises extranjeros van en su lengua oficial.
Francia. Ministere de la culture.

En caso de ser un pais con mas una lengua oficial, se escogera la lengua
en funcidén de la prioridad establecida por la reglas de catalogacion.

2. Entidades privadas:

Las entidades privadas iran en la lengua que utilicen, con preferencia
por la forma espafola, si existe.

3. Entidades internacionales:

En entidades internacionales, supranacionales, se admitira la forma
espanola, si existe generalmente admitida, aun cuando no sea
necesariamente lengua oficial. Si no existe un nombre en alguna
lengua espariola, se elegira el nombre en la lengua segun el orden de
preferencia establecido por las RC, es decir: inglés, franceés, italiano,
portugués, y aleman.

4. Entidades religiosas:

Para los organismos centrales de la Iglesia Catolica, se elegira la forma
en latin, haciendo alternativos, al menos, de la forma espafiola.
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Ej.: Iglesia Catdlica. Pontificia Commissio lustitia et Pax.

Para los 6rganos eclesiasticos de la Iglesia Catdlica espafiola se
escogera la forma en lengua espariola, si existe.

El resto de instituciones religiosas (6rdenes, congregaciones o
asociaciones religiosas, cofradias, etcétera) iran en espafol si es
posible en aplicacion de laregla 15.2.4 C c.

Se incluyen en este apartado igualmente todo tipo de congregaciones,
sociedades, sectas, etc.., con tal que tengan un nombre en espariol:

Ej.: Testigos de Jehova.
5. Entidades en lenguas y alfabetos poco conocidos:

Se puede admitir la forma inglesa, francesa, etc.., si aparece asi citado
en publicaciones oficiales de la entidad. Se escogera la lengua segun el
area de influencia de la institucion.

En ocasiones, puede ocurrir que una entidad principal tenga un
nombre en espaiol y una subordinada, no, por lo que puede ocurrir
gue exista un encabezamiento en dos idiomas, ya que nunca se debe
traducir:

Ej.: Universidad Autdbnoma de Barcelona. Grup de Recerca
Educaci6 i Treball.

4.2.3.2.4. Entidades subordinadas

El principio general es que toda entidad, aunque esté relacionada
jerarguicamente con otra, se acepta directamente cuando su nombre es
suficientemente identificativo, haciéndose una referencia de véase que
muestre la dependencia organica de la entidad superior. Pero existen
casos en que es necesaria 