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Cuadro de clasificación del Archivo de la Biblioteca 

Nacional de España 

Órganos consultivos 

Patronato (1954) 

 Actas 

 Correspondencia 

Consejos de Dirección (1986) 

 Actas 

Consejo Científico (1986-1991) 

 Actas 

Administración 

Secretaría General (1957-1986) 

 Correspondencia 

 Notas interiores 

 Saludas 

 Certificaciones 

Gerencia (1986) 

 Correspondencia 

 Notas interiores 

Personal 

 Correspondencia 



Archivo de la Biblioteca Nacional de España 

 Notas interiores 

 Selección de personal 

 Provisión de puestos de trabajo 

 Personal, Expedientes de 

 Formación de personal 

 Permisos, licencias y vacaciones 

 Partes de control de presencia 

 Partes de trabajo 

 Organización y servicios 

 Nóminas 

 Préstamos 

 Seguridad Social 

 Acción Social, Expedientes de 

 Huelgas 

 Elecciones sindicales 

 Cuota patronal 

 Cuota obrera 

 Declaración de haberes 

 Servicio Social 

Gestión Patrimonial 

 Actas de la Junta de Edificio de Palacio de Bibliotecas y Museos 

 Inventario de bienes muebles 

 Proyectos y memorias de obras 

 www.bne.es Actualizado 31/10/2011 Página 2  

 



Archivo de la Biblioteca Nacional de España 

Gestión Económica 

 Presupuestos 

 Contratos administrativos, Expedientes de (Suministros, Obras, Servicios, 
Consultoría y Asistencia) 

Contabilidad 

 Registros contables 

 Caja 

 Cuentas 

Servicios 

Adquisición de Colecciones 

 Compra 

 Donación 

 Intercambio 

 Depósito Legal 

o Libro de registro de la propiedad literaria 

o Libros de registro de la propiedad intelectual 

o Oficios de remisión de los gobernadores provisionales 

o Oficios de remisión de las bibliotecas provinciales 

o Relaciones de establecimiento tipográficos, de litografía, grabado y 
estampación (remitidas por las Delegaciones provinciales de Hacienda) 

 Incorporación 

 Incautación 

o Actas de evolución e inventario de bibliotecas y archivos incautados 
durante la Guerra Civil 
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Gestión de Colecciones 

 Cesión en depósito 

 Enajenación de duplicados 

Control Bibliográfico 

 Índices 

 Relaciones 

 Recuentos 

 Catálogos 

 Inventarios 

 Informes 

Lectura 

 Control de lectores 

o Correspondencia 

o Registro de expedición de tarjetas de lectores 

o Lectores, Expedientes de 

o Reclamaciones de lectores 

o Autorizaciones para la consulta de fondos 

o Autorizaciones para la copia de manuscritos 

o Robos y mutilaciones de obras, Expedientes de 

 Información bibliográfica 

o Correspondencia 

o Informes 
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Préstamo 

 A particulares 

 A instituciones 

 Interbibliotecario 

o Registro de entrada y salida 

o Préstamo activo. Expediente de 

o Préstamo pasivo, Expediente de 

 Reprografía 

o Reproducción de fondos, Expedientes de 

 Conservación 

o Relaciones de libros encuadernados 

 Difusión 

o Organización de exposiciones, Expediente de (1905) 

o Préstamos para exposiciones, Expedientes de (1851) 

o Visitas (1899) 

o Actos culturales (1905) 

o Cesión de locales para actos públicos (1813) 

o Autorización para filmación (1991) 

o Concursos de Premios de Bibliografía, Expedientes de (1857-1955 y 1995) 

 Publicaciones 

o Peticiones 

o Donativos 
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Cooperación Internacional 

Convenios 

Imprenta de la Biblioteca Real 

 Relaciones de cargo y data 

 Relaciones de gastos ordinarias 

 Relaciones de ingresos percibidos por cuenta de funciones y muestras de 
impresión 

 Partes de trabajo de los oficiales del obrador de los oficiales 

 Provisión de vacantes 

 Inventarios de punzones y matrices 

 Relaciones de obras encuadernadasImpresión de obras 

 Distribución de obras impresas 

 Realización de panchas de impresión 

Museo de Monedas, Medallas y Antigüedades 

 Organización 

 Provisión de plazas 

 Compras 

 Donaciones 

 Intercambios 

 Incorporaciones 

 Enajenaciones 

 Informe de Valoración 

 Índices e Inventarios 
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 Autorizaciones para consultas 

 Préstamos para exposiciones, Expedientes de 

 Publicaciones 

 Sustracciones 

 Traslado al Museo Arqueológico Nacional 

Museo de la Biblioteca Nacional 
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