SECRETARIA DE ESTADO DE CULTURA

BIBLIOTECA
MINISTERIO NACIONAL
DE EDUCACION, CULTURA DE ESPANA
Y DEPORTE

GUIA PRACTICA PARA LA PETICION DE DOCUMENTOS EN EL SALON GENERAL
DE LECTURA

La Biblioteca Nacional de Espafia tiene dos sedes:
e Madrid, Paseo de Recoletos, 20-22

e Alcalad de Henares, Ctra. de Alcald de Henares a Meco, Km 1'600

En el Salén General de Lectura se pueden solicitar libros de cualquiera de las dos sedes, pero el
procedimiento varia segln en cual de ellas estén los documentos que solicitemos.
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ENTRADA

Por favor, para respetar el ambiente de silencio de la sala de lectura, silencie o desconecte su
teléfono mavil.



1. SOLICITAR LIBROS PRESENCIALMENTE EN LA SEDE DE RECOLETOS

1.1 Peticidon directa de libros localizados en Recoletos

Estos documentos se entregan en un plazo maximo de media hora. Para ello:

1. Rellene una ficha de color rosa por cada libro que quiera pedir (maximo 3).

2. Selle la ficha en la maquina que hay en el mostrador principal para que figure en ella la
fecha y la hora de la peticion

3. Deposite la ficha en el casillero transparente que hay en el mostrador principal

4. Se le asignard un pupitre en el Salén de Lectura donde debe esperar. Una luz roja se
encenderd en éste para indicarle que puede recoger sus libros.

5. Acuda al mostrador principal con la tarjeta de pupitre.

1.2 Peticidon de libros localizados en Alcala

Estos documentos se entregaran en un plazo de 24 horas (sin contar fines de semana ni festivos).
Estardn a su disposicidon durante un plazo maximo de 15 dias naturales. Para ello:

1. Rellene una ficha azul por cada libro que quiera pedir (maximo 3).

2. Entregue las fichas en el mostrador de Informacién Bibliotecaria.
3. Conserve el resguardo para cuando venga a recoger los libros.

Podra renovar el préstamo de los libros de Alcald siempre que no haya ningln usuario a la espera



2. SOLICITAR LIBROS A DISTANCIA (Peticion Anticipada)

Este servicio le permite solicitar con antelacion un maximo de 10 documentos localizados en
cualguiera de las dos Sedes (Recoletos y Alcala). Estos documentos se entregaran en un plazo de 24
horas (sin contar fines de semana ni festivos) y estaran a su disposicion durante un plazo maximo de
15 dias naturales. Para ello:

1. Busque en el catdlogo on line los documentos que desea solicitar.

2. Haga clic en el enlace PETICION ANTICIPADA que aparece a la izquierda del registro.
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3. Rellene el formulario que se abre con sus datos y la fecha en la que desea consultar los
documentos. Confirme y envie el formulario.

4. La Sala en la que se encuentren los documentos solicitados le confirrmara por correo
electrdénico la disponibilidad de su solicitud.

Podra renovar el préstamo de los libros de Alcald siempre que no haya ningln usuario a la espera


http://catalogo.bne.es/uhtbin/webcat

3. RECOGER LOS LIBROS SOLICITADOS ANTICIPADAMENTE

1. Cuando entregue su carné de usuario, comunique al personal del mostrador de asignacién de
pupitres que ha realizado una peticién anticipada.

2. El personal del mostrador de asignacién de pupitres le entregara sus libros.
3. La primera vez que consulte su peticidén anticipada, el personal del mostrador le entregara un

resguardo de su peticion que es imprescindible que presenete las proximas veces que quiera
consultarla.

4. RESERVAR LIBROS SOLICITADOS PREVIAMENTE EN PETICION DIRECTA

Si ha solicitado libros de la sede de Recoletos mediante peticidn directa y desea reservarlos para
siguientes dias, puede hacerlo. Pueden reservarse un maximo de 3 libros por un periodo de 15 dias
naturales:

1. Coja una caja roja vacia del mostrador.

2. Rellene una ficha blanca de reserva indicando el numero de caja.

3. Entregue la ficha y la caja con los libros en el mostrador principal.

4. Conserve el resguardo para cuando venga a recoger su reserva.



Acceso
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O Salon de Lectura




5. COLECCION DE REFERENCIA

En el Salén General de Lectura hay una coleccién de referencia de libre acceso. Puede consultar las
obras por si mismo, no tiene que solicitarlas previamente. Depositelas en la mesa central al final de

su consulta.

Salon General de Lectura

O Generalidades

O Filosofia / Psicologia

@ Religion / Teologia

© Ciencias Sociales / Estadistica / Derecho

© Matematicas / Ciencias Naturales

O Ciencias Aplicadas / Medicina /Tecnologia

@ Bellas Artes / Juegos / Espectaculos / Deportes
© Lenguaje / Linglistica/ Literatura

© Geografia / Historia

O O

Mesa Central O

O Salén Pequefio



Salon Pequeiio

Signatura SB-1 Enciclopedias en lengua espariola
Signatura SB-2 Las enciclopedias en lenguas extranjeras
Signatura SB-3 Los diccionarios

Signatura SB-4 Los repertorios bibliograficos

Signatura SB-5 Las obras completas de grandes autores
Signatura SA 276 BAC Biblioteca de Autores Cristianos
Signatura SA 871 Los Clasicos Latinos

Signatura SA 875 Los Clasicos Griegos SB-1 v v v SB-1

SA 860 CLA Los Clasicos Castellanos
SA 860 BAE La Biblioteca de Clasicos Esparoles @
Salon de Lectura o o SB-1 SB-6
SA 275 BAC SA 275 BAC 4
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Sala de fotocopias

Si tiene cualquier duda, consultenos:
Teléfono: 915807837

Correo-e: salon.general@bne.es



	1. SOLICITAR LIBROS PRESENCIALMENTE EN LA SEDE DE RECOLETOS
	1.1 Petición directa de libros localizados en Recoletos
	1.2 Petición de libros localizados en Alcalá

	2. SOLICITAR LIBROS A DISTANCIA (Petición Anticipada)
	3. RECOGER LOS LIBROS SOLICITADOS ANTICIPADAMENTE
	4. RESERVAR LIBROS SOLICITADOS PREVIAMENTE EN PETICIÓN DIRECTA
	5. COLECCIÓN DE REFERENCIA
	2.
	3.


