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Desde el nuevo catálogo de la Biblioteca Nacional de España (BNE) podemos:

 Realizar búsquedas de todas las colecciones de BNE: monografías modernas y antiguas,

publicaciones periódicas, materiales audiovisuales, materiales gráficos, recursos electrónicos,

manuscritos, materiales de archivo, etc.

 Acceder a los contenidos de los fondos de acceso restringido: siempre que la consulta al

catálogo se realice desde los equipos informáticos habilitados para este fin en las instalaciones

de BNE.

 Conocer la disponibilidad y localización de los documentos para poder solicitarlos y consultarlos

físicamente.

 Acceder a la cuenta de usuario, desde donde se gestionan las solicitudes de petición directa,

petición anticipada de documentos, reproducción de documentos, préstamo interbibliotecario,

reserva de ejemplares, renovación de préstamos y consultar la información personal.

Además, sin necesidad de tener una cuenta de usuario, se podrán realizar consultas en el catálogo,
guardar temporalmente (hasta salir de la sesión) los resultados de las búsquedas en favoritos y
solicitar reproducciones de documentos.

INTRODUCCIÓN al CATÁLOGO DE BNE
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https://www.bne.es/es/servicios/consulta-obras/peticion-directa-fondos
https://www.bne.es/es/servicios/consulta-obras/peticion-anticipada-documentos
https://www.bne.es/es/servicios/reproduccion-documentos
https://www.bne.es/es/servicios/otros-servicios/prestamo-interbibliotecario-usuarios
https://www.bne.es/es/servicios/reproduccion-documentos


Esta es la página de Inicio del Catálogo de Biblioteca Nacional de España (BNE):

CATÁLOGO DE LA BIBLIOTECA NACIONAL DE ESPAÑA
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CATÁLOGO DE LA BIBLIOTECA NACIONAL DE ESPAÑA

La Página de Inicio del Catálogo de BNE permite el acceso a:
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• Diferentes tipos de búsqueda (autoridades, signaturas y 
revistas).

• Lista A-Z de bases de datos
• Ayuda contextual del catálogo.
• Otras herramientas de búsqueda de BNE. 
• Búsqueda avanzada.

Acceso a la Web de BNE Búsqueda por diferentes tipos de recursos:
Libros, periódicos, revistas, material gráfico, etc. y 
también las opciones del desplegable Más

Cómo
IDENTIFICARSE

https://guias.bne.es/az/databases
https://www.bne.es/


La pestaña Menú permite: 

• Cambiar el idioma de la interfaz de búsqueda.
• Acceder al inicio de sesión a través de log-in en Tarjeta de la 

biblioteca.
• Acceder al listado de registros bibliográficos o ítems que se 

han guardado previamente en Mis favoritos.
• Acceder al historial de búsqueda desde que se ha iniciado la 

sesión en Buscar Historia.

FUNCIONALIDADES de la PESTAÑA MENÚ
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FUNCIONALIDADES PESTAÑA MENÚ: Idioma de la pantalla 
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El idioma de la pantalla se puede cambiar 
desde la pestaña Menú.

• Identificándose como usuario
• Sin identificarse como usuario 

Idiomas: catalán/valenciano; Inglés; 
Español; Vasco; Francés; Gallego. 
La lengua de las diferentes opciones 
de búsqueda cambiará.



.

Se abre un código QR que puede escanearse con un dispositivo móvil o 
copiar el enlace en una nueva pestaña del navegador:

GENERAR CÓDIGO QR DE BÚSQUEDA O REGISTRO
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Utilizar el código QR: Permite acceder a los resultados de una 
búsqueda haciendo clic en el QR del menú fijo



• Envíenos comentarios: En la parte inferior derecha de todas 
las páginas del catálogo aparece este símbolo que da acceso 
al  envío de comentarios a BNE para informar sobre enlaces 
rotos, problemas de búsquedas, reportar sobre una página 
inapropiada, etc.

ENVÍENOS COMENTARIOS
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BÚSQUEDAS EN EL CATÁLOGO
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BÚSQUEDA SIMPLE
La búsqueda simple se hace desde el cajón de búsqueda y se pueden utilizar dos criterios de búsqueda: 

• Catálogo de la biblioteca: busca entre todos los fondos de la BNE.
• Digitalizado: busca SOLO los fondos digitales o digitalizados. 

Icono lupa para lanzar la búsqueda.

La BÚSQUEDA SIMPLE busca los términos en cualquier campo de los registros del catálogo de la biblioteca. Los 
resultados se pueden presentar en listados de 10, 25 y 50 documentos por página. 
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Desde la búsqueda simple se puede utilizar el asistente de voz       :permite hacer búsquedas por voz utilizando un 
micrófono o mediante un dispositivo móvil.

Para más información, haz clic aquí
14

BÚSQUEDA SIMPLE

https://knowledge.exlibrisgroup.com/Primo/Product_Documentation/020Primo_VE/Primo_VE_(Espa%C3%B1ol)/130End_User_Help/010Realizar_b%C3%BAsquedas_b%C3%A1sicas_en_Primo_VE


BÚSQUEDA AVANZADA
La BÚSQUEDA AVANZADA permite:

• Seleccionar bajo qué criterio buscar: 

• Catálogo de la biblioteca: busca en todos los fondos de la BNE.

• Digitalizado: busca solo los fondos digitales y digitalizados de BNE.

• Establecer índices de búsqueda por diferentes campos (autor, título, materia, ISBN, ISSN, serie, notas, etc.)

• Establecer el tipo de búsqueda: 

• Contiene: Devuelve resultados que contienen todas las palabras en la frase, pero las palabras pueden estar en un orden diferente y 
pueden no estar juntas.

• Es (exacto): Devuelve resultados que contienen frases que coinciden exactamente con las frases especificadas en la consulta.

• Empieza por: Devuelve resultados que contienen palabras que comienzan con la cadena especificada. Este tipo solo realiza búsquedas 
en los títulos.

• Es igual a la frase exacta: Devuelve resultados que contienen la frase exacta que se escriba en el campo de búsqueda.

• Limitar la búsqueda por Tipo de recurso, Idioma, Fecha. 

• Añadir nuevas líneas de búsqueda para combinar términos, índices, tipos y operadores.

• Utilizar y combinar operadores booleanos (Y, O, NO) en las diferentes líneas de búsqueda.

• Uso de FACETAS para filtrar aún más los resultados. 
15



BÚSQUEDA AVANZADA

Índices / 
Campos de 
búsqueda
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BÚSQUEDA AVANZADA: ESTRATEGIAS DE BÚSQUEDA

Para más información, haz clic 
aquí

• Buscar todos los términos en un campo: si se buscan varios términos sin ningún operador entre ellos, recupera documentos que tengan
todos los términos (independientemente de su orden). El listado de resultados presenta documentos que contengan esos términos en el
campo de búsqueda concreta que se especifique y según los filtros que se establezcan: tipo de recurso, idioma, fechas.
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Para más información 
sobre estrategias de 

búsqueda, hacer clic aquí

https://knowledge.exlibrisgroup.com/Primo/Product_Documentation/020Primo_VE/Primo_VE_(Espa%C3%B1ol)/130End_User_Help/020Realizar_b%C3%BAsquedas_avanzadas_en_Primo_VE
https://knowledge.exlibrisgroup.com/Primo/Product_Documentation/020Primo_VE/Primo_VE_(Espa%C3%B1ol)/130End_User_Help/020Realizar_b%C3%BAsquedas_avanzadas_en_Primo_VE


BÚSQUEDA AVANZADA: ESTRATEGIAS DE BÚSQUEDA
Los resultados de la anterior búsqueda se pueden refinar según las facetas situadas a la derecha del listado de resultados. 
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BÚSQUEDA AVANZADA: ESTRATEGIAS DE BÚSQUEDA

Para más información 
sobre estrategias de 

búsqueda, hacer clic aquí

• Recuperar documentos que contengan una frase exacta mediante el USO DE COMILLAS: escribiendo los términos de
búsqueda entre comillas, se recupera los documentos que contengan esos términos en ese orden exacto, en el campo
de búsqueda establecido.
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https://knowledge.exlibrisgroup.com/Primo/Product_Documentation/020Primo_VE/Primo_VE_(Espa%C3%B1ol)/130End_User_Help/020Realizar_b%C3%BAsquedas_avanzadas_en_Primo_VE


BÚSQUEDA AVANZADA: ESTRATEGIAS DE BÚSQUEDA
• OPERADORES BOOLEANOS AND, OR, NOT. Deben escribirse siempre en mayúsculas.

• OPERADOR AND: se intercala entre los términos de búsqueda y recupera los documentos que contengan esos
términos en el campo de búsqueda establecido, independientemente de su orden en el campo.
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BÚSQUEDA AVANZADA: ESTRATEGIAS DE BÚSQUEDA
• OPERADOR OR: recupera los documentos que contengan ALGUNO o TODOS los términos de búsqueda indicados en el 

campo establecido, independientemente de su orden.
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BÚSQUEDA AVANZADA: ESTRATEGIAS DE BÚSQUEDA
• OPERADOR NOT: EXCLUYE algún término de la búsqueda.
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BÚSQUEDA AVANZADA: ESTRATEGIAS DE BÚSQUEDA
• COMBINAR OPERADORES BOOLEANOS MEDIANTE EL USO DE PARÉNTESIS EN LA BÚSQUEDA: permite combinar dos o más

operadores booleanos en una misma estrategia de búsqueda.
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BÚSQUEDA AVANZADA: ESTRATEGIAS DE BÚSQUEDA
• BÚSQUEDA UTILIZANDO EL CARÁCTER INTERROGACIÓN ?: permite buscar documentos que contengan diversas

variantes de un mismo término. Cada interrogación equivale a un carácter de un término.
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BÚSQUEDA AVANZADA: ESTRATEGIAS DE BÚSQUEDA
• BÚSQUEDAS UTILIZANDO EL CARÁCTER INTERROGACIÓN ?: Admite hasta 8 interrogaciones en una búsqueda.
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BÚSQUEDA AVANZADA: ESTRATEGIAS DE BÚSQUEDA
• BÚSQUEDA UTILIZANDO EL CARÁCTER ASTERISCO * : permite sustituir varios caracteres con un solo asterisco. Recupera

diferentes variantes de un mismo término (masculino, femenino, singular, plural, etc.). Se pueden usar hasta 4 asteriscos en
una búsqueda. Ejemplo: recupera CIENTÍFICO/A/OS/AS, CIENTÍFICO/A-, CIENTÍFICAMENTE, etc.
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BÚSQUEDA AVANZADA: ESTRATEGIAS DE BÚSQUEDA
• BÚSQUEDA CON CARACTERES ESPECIALES: asterisco *, almohadilla #, tanto por ciento % o asterisco entre comillas “*”

en “Cualquier campo” y filtrando por un Tipo de recurso determinado, se localizan el total de documentos de esa
tipología. Ejemplo: buscar todas las revistas existentes en idioma francés.
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VISUALIZACIÓN DE 
RESULTADOS DE LA BÚSQUEDA
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VISUALIZACIÓN DE LOS RESULTADOS: FACETAS

Ejemplo: la búsqueda “INTELIGENCIA ARTIFICIAL” en “Cualquier campo” , 
devuelve los siguientes resultados:

29

Las FACETAS permiten refinar los resultados de la búsqueda. Tienen un desplegable con 
diversas opciones que permiten filtrarlos cada vez más.



VISUALIZACIÓN DE LOS RESULTADOS : FACETAS
Se puede seguir refinando los resultados activando facetas o excluyéndolas
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VISUALIZACIÓN DE LOS RESULTADOS : OTROS DATOS 
Se pueden 
guardar las 
búsquedas 
realizadas. 

Los iconos 
identifican los 
diversos tipos de 
documentos que 
ofrece el listado 
de resultados: 
partituras, 
audios, libros, 
etc. 

Los términos 
de búsqueda 
se resaltan en 
color amarillo.
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LOCALIZAR EL DOCUMENTO
REGISTRO DETALLADO

PETICIONES DE DOCUMENTOS
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Tras realizar la búsqueda el catálogo permite:
Localizar los documentos: haciendo clic en la referencia deseada se abre el registro bibliográfico con todos sus datos.

LOCALIZAR EL DOCUMENTO
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REGISTRO DETALLADO
Después de hacer clic sobre la referencia localizada, este es el aspecto de un registro bibliográfico del catálogo.

Cerrar el registro 
con el aspa, o 

pasar al 
resultado 
siguiente

Navegación 
desde este menú 

Se puede descargar el registro en formato MARC21, MARCXML, MARCISO2709
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REGISTRO DETALLADO > ENVIAR A
Los resultados de una búsqueda se pueden compartir, exportar en diversos formatos, transformar en QR, imprimir, etc.

Enlace permanente del registro
Guardar el registro en favoritos
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REGISTRO DETALLADO > OBTENER

Expandir todos los ítems

36

Para saber qué ejemplares hay de un título y solicitarlos para su consulta en una SEDE 
y SALA de BNE, consultar la opción Obtener. Del listado de ejemplares, pinchar en la 
opción Solicitar del que se desea consultar.



OBTENER > SOLICITAR > PETICIÓN DIRECTA de DOCUMENTOS
PETICIÓN DIRECTA: OPCIÓN PARA USUARIOS IDENTIFICADOS. Al pulsar Solicitar , aparecen las Ubicaciones donde se encuentra el documento. Se 
deberá seleccionar la Sede o Ubicación (Recoletos o Alcalá de Henares) donde se quieren consultar. Hay que tener en cuenta que los documentos 
con signatura “DL” (Depósito Legal) no se pueden solicitar, pues son ejemplares de conservación. 
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https://www.bne.es/es/servicios/consulta-obras/peticion-directa-fondos


OBTENER > SOLICITAR > PETICIÓN DIRECTA de DOCUMENTOS
PETICIÓN DIRECTA: OPCIÓN PARA USUARIOS IDENTIFICADOS.  Al seleccionar una de las ubicaciones aparece la siguiente información: 
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https://www.bne.es/es/servicios/consulta-obras/peticion-directa-fondos


OBTENER > SOLICITAR > PETICIÓN ANTICIPADA de DOCUMENTOS
PETICIÓN ANTICIPADA DE DOCUMENTOS: OPCIÓN PARA USUARIOS IDENTIFICADOS. Permite reservar los documentos que se
necesitan consultar antes de que el usuario acuda a la Biblioteca, seleccionando el día de consulta y evitando así tiempos de espera en su
entrega, pudiendo estar disponibles a su llegada a la BNE.
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Procedimiento para 
petición anticipada:

•Seleccionar la opción 
petición anticipada
• Seleccionar la Sala de 
recogida/consulta.
•Seleccionar la fecha de 
recogida/consulta.
•Seleccionar la fecha de 
finalización de consulta 
(máx. 15 días).
•Pulsar Enviar solicitud.

https://www.bne.es/es/servicios/consulta-obras/peticion-anticipada-documentos


REGISTRO DETALLADO > ENLACES
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REGISTRO DETALLADO > DETALLES

En Detalles se visualizan los campos del registro bibliográfico. 

Los campos “AUTOR” Y “MATERIA”, enlazan con otros 
registros cuyos autores y materias son comunes. 
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REGISTROS GUARDADOS
MIS FAVORITOS

42



Los registros resultado de una búsqueda pueden guardarse en Mis favoritos para una posterior consulta. Esto se hace pinchando 
en el icono con forma de chincheta.
• Si el usuario no se ha identificado, los registros se guardaran solo temporalmente (durante la duración de la sesión).
• Si el usuario se ha identificado, los registros se guardan indefinidamente hasta que decida eliminarlos a través del botón     

(chincheta tachada) de cada registro.
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REGISTROS GUARDADOS/MIS FAVORITOS: 
CREAR UN FAVORITO



REGISTROS GUARDADOS/MIS FAVORITOS: 
ACCEDER A REGISTROS GUARDADOS/FAVORITOS

• Con y sin identificación • Con identificación: desde el menú con su nombre
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Puede acceder a Mis favoritos de dos maneras:

Para salir de Mis favoritos y volver a hacer 
búsquedas, hacer clic en el botón lupa:



45

REGISTROS GUARDADOS/MIS FAVORITOS: 
ACCEDER A REGISTROS GUARDADOS/FAVORITOS

1) REGISTROS GUARDADOS como favoritos:

2) BÚSQUEDAS GUARDADAS (solo para usuarios identificados):

3) HISTORIAL DE BÚSQUEDAS: muestra las búsquedas 
realizadas durante la sesión. Se elimina cuando se sale de 
la sesión. Se pueden guardar o eliminar. 

Haciendo clic sobre la 
casilla de la 

búsqueda, se puede 
volver a ejecutar la 
búsqueda, suscribir 
RSS, crear alertas o 

eliminar la 
búsqueda. 

Las búsquedas se 
pueden guardar con la 
opción Guardar consulta

Desde  Mis favoritos se accede a: 



ACCESO AL CATÁLOGO CON IDENTIFICACIÓN
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• Cómo identificarse e iniciar sesión en el catálogo con número de carné de la BNE y contraseña. 
• Recuperar contraseña para acceder

• Opciones de navegación estando identificado:
• Tarjeta de la biblioteca:

1. Revisión (de todas las opciones posibles).
2. Préstamos:

• Préstamos activos.
• Préstamos previos e históricos. 

3. Solicitudes: peticiones anticipadas de documentos y solicitudes de reserva de documentos.
4. Multas + cuotas: posibles sanciones por uso inapropiado de los fondos e instalaciones, comportamiento indebido, etc.
5. Bloques + mensajes: de la BNE al usuario/a.
6. Datos personales: del usuario, fecha de expiración del carné de BNE, cambiar el idioma de la interfaz de búsqueda del 

catálogo, actualizar las credenciales de inicio de sesión (cuando se quiere cambiar la contraseña de inicio de sesión) y las 
diversas modalidades de notificación activadas. 

• Mis préstamos: Idem 2. Préstamos.
• Mis solicitudes: Idem 3. Solicitudes.

• Mis Favoritos.
• Buscar Historia.
• Idioma de pantalla. 

ACCESO AL CATÁLOGO CON IDENTIFICACIÓN

47



CÓMO IDENTIFICARSE EN EL CATÁLOGO
Existen varias vías de identificación:

1. Desde el menú fijo de la página de inicio del catálogo:

• Identificarse
• Iniciar sesión para completar los resultados y solicitar ítems

• Botón Más: 
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CÓMO IDENTIFICARSE EN EL CATÁLOGO

Otras vías de identificación:

2. Desde el menú Obtener, dentro del registro bibliográfico completo:
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CÓMO IDENTIFICARSE EN EL CATÁLOGO

En cualquiera de los casos 
aparecerá el siguiente 

cuadro de acceso:

A continuación, deberá 
introducir su número de 

carné de BNE en el campo ID 
DE USUARIO y su 

CONTRASEÑA y hacer clic en 
Inicio de sesión

En caso de olvido de contraseña, o 
primera vez que se accede a la 

aplicación, hacer clic en Has olvidado 
tu contraseña para recibir una nueva 

en la cuenta de correo electrónico 
asociada al carné de BNE
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ACCESO AL CATÁLOGO CON IDENTIFICACIÓN
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Una vez identificado, en la pestaña Menú se accederá a varias 
opciones: 

• Tarjeta de la biblioteca, 

• Mis préstamos, 

• Mis solicitudes, 

• Mis favoritos, 

• Buscar Historia (historial de búsquedas)  

• Idioma de la pantalla (configuración de idioma de 

navegación).



TARJETA DE LA BIBLIOTECARIO

Esta función da acceso a:

1. REVISIÓN: ofrece un resumen de todos los documentos que el usuario tiene en préstamo, las solicitudes de petición de
documentos activas, posibles restricciones de uso o penalizaciones y mensajes de la BNE en respuesta a sus solicitudes.

ACCESO AL CATÁLOGO CON IDENTIFICACIÓN
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2. PRÉSTAMOS: desplegando las opciones se pueden consultar los Préstamos activos en el momento de la consulta.

La opción Préstamos previos e históricos ofrece un listado de los documentos prestados con anterioridad para su consulta

en cualquiera de las salas o servicios de la BNE. Este listado se puede ordenar por: antigüedad de fecha de devolución

más reciente, más antigua o por título.

ACCESO AL CATÁLOGO CON IDENTIFICACIÓN
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Este icono avisa al usuario 
de préstamos vencidos.



En el menú Préstamos, si

se despliega alguno de

los registros con el botón

Muestra los 

datos relativos 

al préstamo de 

ese documento

ACCESO AL CATÁLOGO CON IDENTIFICACIÓN
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Se puede presentar el 
listado de registros
expandidos de los 
documentos prestados y 
ordenarlo por diferentes 
criterios.

Para exportar registros bibliográficos a Excel, Mendeley, BibText, RIS, EasyBib, EndNote, imprimir o mandar por correo electrónico: 
marcar el botón que aparece junto al título del registro y a continuación hacer clic en el botón de 3 puntos suspensivos:

ACCESO AL CATÁLOGO CON IDENTIFICACIÓN
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Se despliegan las
diferentes opciones de
exportación,
impresión y envío de
los datos por email.

Para guardar el registro
marcado en favoritos,
hacer clic en el icono de
la chincheta:

ACCESO AL CATÁLOGO CON IDENTIFICACIÓN
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ACCESO AL CATÁLOGO CON IDENTIFICACIÓN
3. SOLICITUDES: ofrece un listado de solicitudes de petición anticipada de documentos activas y de reservas de 

documentos. Pueden visualizarse las diferentes opciones:
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Este icono avisa al 
usuario cuando hay 

alguna reserva en curso 
(y/o petición anticipada de 

documentos). 



ACCESO AL CATÁLOGO CON IDENTIFICACIÓN
4. MULTAS + CUOTAS: informa sobre posibles amonestaciones al usuario por realizar un uso inadecuado de la colección 

y los servicios de la BNE.

5. BLOQUEOS + MENSAJES: informa sobre posibles bloqueos del carné de usuario debido a infracciones cometidas, o de 
mensajes de la BNE al usuario.
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Este icono advierte cuando hay alguna notificación. 



ACCESO AL CATÁLOGO CON IDENTIFICACIÓN
6. DATOS PERSONALES: ofrece información sobre los datos personales del usuario, la fecha de expiración del carné de

BNE, la opción de cambiar el idioma de la interfaz de búsqueda del catálogo, actualizar las credenciales de inicio de
sesión (cuando se quiere cambiar la contraseña) y las diversas modalidades de notificación activadas.
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	almohadilla
	#
	,
	tanto
	por
	ciento
	%
	o
	asterisco
	entre
	comillas
	“*”
	en
	“
	Cualquier
	campo
	”
	y
	filtrando
	por
	un
	Tipo
	de
	recurso
	determinado,
	se
	localizan
	el
	total
	de
	documentos
	de
	esa
	tipología
	.
	Ejemplo
	:
	buscar
	todas
	las
	revistas
	existentes
	en
	idioma
	francés
	.




	Figure

	Slide
	Span
	VISUALIZACIÓN DE 
	VISUALIZACIÓN DE 
	VISUALIZACIÓN DE 
	RESULTADOS DE LA BÚSQUEDA


	Figure

	Slide
	Span
	VISUALIZACIÓN DE LOS RESULTADOS: 
	VISUALIZACIÓN DE LOS RESULTADOS: 
	VISUALIZACIÓN DE LOS RESULTADOS: 
	FACETAS


	Ejemplo: la búsqueda “INTELIGENCIA ARTIFICIAL” en 
	Ejemplo: la búsqueda “INTELIGENCIA ARTIFICIAL” en 
	Ejemplo: la búsqueda “INTELIGENCIA ARTIFICIAL” en 
	“Cualquier campo” 
	, 
	devuelve los siguientes resultados:


	Las FACETAS permiten refinar los resultados de la búsqueda. Tienen un desplegable con 
	Las FACETAS permiten refinar los resultados de la búsqueda. Tienen un desplegable con 
	Las FACETAS permiten refinar los resultados de la búsqueda. Tienen un desplegable con 
	diversas opciones que permiten filtrarlos cada vez más.
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	Slide
	Span
	VISUALIZACIÓN DE LOS RESULTADOS 
	VISUALIZACIÓN DE LOS RESULTADOS 
	VISUALIZACIÓN DE LOS RESULTADOS 
	: 
	FACETAS


	Se puede seguir refinando los resultados activando facetas o excluyéndolas
	Se puede seguir refinando los resultados activando facetas o excluyéndolas
	Se puede seguir refinando los resultados activando facetas o excluyéndolas


	Figure

	Slide
	Span
	VISUALIZACIÓN DE LOS RESULTADOS : OTROS DATOS 
	VISUALIZACIÓN DE LOS RESULTADOS : OTROS DATOS 
	VISUALIZACIÓN DE LOS RESULTADOS : OTROS DATOS 


	Se pueden 
	Se pueden 
	Se pueden 
	guardar las 
	búsquedas 
	realizadas. 


	Los iconos 
	Los iconos 
	Los iconos 
	identifican los 
	diversos tipos de 
	documentos que 
	ofrece el listado 
	de resultados: 
	partituras, 
	audios, libros, 
	etc. 


	Los términos 
	Los términos 
	Los términos 
	de búsqueda 
	se resaltan en 
	color amarillo.


	Figure
	Figure

	Slide
	Span
	LOCALIZAR EL DOCUMENTO
	LOCALIZAR EL DOCUMENTO
	LOCALIZAR EL DOCUMENTO
	REGISTRO DETALLADO
	PETICIONES DE DOCUMENTOS


	Figure

	Slide
	Span
	Tras realizar la búsqueda el catálogo permite:
	Tras realizar la búsqueda el catálogo permite:
	Tras realizar la búsqueda el catálogo permite:

	Localizar los documentos: 
	Localizar los documentos: 
	haciendo clic
	en la referencia deseada se abre el registro bibliográfico con todos sus datos.


	LOCALIZAR 
	LOCALIZAR 
	LOCALIZAR 
	E
	L DOCUMENTO


	Figure

	Slide
	Span
	REGISTRO DETALLADO
	REGISTRO DETALLADO
	REGISTRO DETALLADO


	Después de hacer clic sobre la referencia localizada, este es el aspecto de un registro bibliográfico del catálogo.
	Después de hacer clic sobre la referencia localizada, este es el aspecto de un registro bibliográfico del catálogo.
	Después de hacer clic sobre la referencia localizada, este es el aspecto de un registro bibliográfico del catálogo.


	Cerrar el registro 
	Cerrar el registro 
	Cerrar el registro 
	con el aspa, o 
	pasar al 
	resultado 
	siguiente


	Navegación 
	Navegación 
	Navegación 
	desde este menú 


	Se puede descargar el registro en 
	Se puede descargar el registro en 
	Se puede descargar el registro en 
	formato MARC21, MARCXML, MARCISO2709


	Figure

	Slide
	Span
	REGISTRO DETALLADO > ENVIAR A
	REGISTRO DETALLADO > ENVIAR A
	REGISTRO DETALLADO > ENVIAR A


	Los resultados de una búsqueda se pueden compartir, exportar en diversos formatos, transformar en QR, imprimir, etc.
	Los resultados de una búsqueda se pueden compartir, exportar en diversos formatos, transformar en QR, imprimir, etc.
	Los resultados de una búsqueda se pueden compartir, exportar en diversos formatos, transformar en QR, imprimir, etc.


	Enlace permanente del registro
	Enlace permanente del registro
	Enlace permanente del registro


	Guardar el registro en favoritos
	Guardar el registro en favoritos
	Guardar el registro en favoritos


	Figure

	Slide
	Span
	Figure
	REGISTRO 
	REGISTRO 
	REGISTRO 
	DETALLADO > 
	OBTENER


	Expandir todos los ítems
	Expandir todos los ítems
	Expandir todos los ítems


	Para 
	Para 
	Para 
	saber qué 
	ejemplares
	hay 
	de un título 
	y 
	solicitarlos 
	para su 
	consulta en una SEDE 
	y SALA de BNE, consultar la opción 
	Obtener. 
	Del listado de ejemplares, pinchar en la 
	opción 
	Solicitar 
	del que se desea consultar.



	Slide
	Span
	OBTENER > SOLICITAR > PETICIÓN 
	OBTENER > SOLICITAR > PETICIÓN 
	OBTENER > SOLICITAR > PETICIÓN 
	DIRECTA 
	de DOCUMENTOS


	PETICIÓN 
	PETICIÓN 
	PETICIÓN 
	PETICIÓN 
	Span
	DIRECTA

	: 
	OPCIÓN PARA USUARIOS IDENTIFICADOS. 
	Al pulsar 
	Solicitar
	, aparecen las 
	Ubicaciones
	donde se encuentra el documento. Se 
	deberá seleccionar la 
	Sede o 
	Ubicación
	(
	Recoletos
	o 
	Alcalá de Henares
	) donde se quieren consultar. Hay que tener en cuenta que los documentos 
	con signatura “DL” (Depósito Legal) no se pueden solicitar, pues son ejemplares de conservación. 


	Figure

	Slide
	Span
	OBTENER > SOLICITAR > PETICIÓN 
	OBTENER > SOLICITAR > PETICIÓN 
	OBTENER > SOLICITAR > PETICIÓN 
	DIRECTA 
	de DOCUMENTOS


	PETICIÓN 
	PETICIÓN 
	PETICIÓN 
	PETICIÓN 
	Span
	DIRECTA

	: 
	OPCIÓN PARA USUARIOS 
	IDENTIFICADOS.  
	Al seleccionar una de las ubicaciones aparece la siguiente información: 


	Figure

	Slide
	Span
	Figure
	OBTENER > SOLICITAR > PETICIÓN 
	OBTENER > SOLICITAR > PETICIÓN 
	OBTENER > SOLICITAR > PETICIÓN 
	ANTICIPADA de DOCUMENTOS


	PETICIÓN
	PETICIÓN
	PETICIÓN
	PETICIÓN
	Span
	ANTICIPADA
	DE
	DOCUMENTOS

	:
	OPCIÓN
	PARA
	USUARIOS
	IDENTIFICADOS
	.
	P
	ermite
	reservar
	los
	documentos
	que
	se
	necesitan
	consultar
	antes
	de
	que
	el
	usuario
	acuda
	a
	la
	Biblioteca,
	seleccionando
	el
	día
	de
	consulta
	y
	evitando
	así
	tiempos
	de
	espera
	en
	su
	entrega,
	pudiendo
	estar
	disponibles
	a
	su
	llegada
	a
	la
	BNE
	.


	Procedimiento para 
	Procedimiento para 
	Procedimiento para 
	petición anticipada:

	•
	•
	•
	•
	Seleccionar la opción 
	petición anticipada


	•
	•
	•
	Seleccionar la Sala de 
	recogida/consulta.


	•
	•
	•
	Seleccionar la fecha de 
	recogida/consulta.


	•
	•
	•
	Seleccionar la fecha de 
	finalización de consulta 
	(máx. 15 días).


	•
	•
	•
	Pulsar Enviar solicitud.





	Slide
	Span
	REGISTRO DETALLADO > ENLACES
	REGISTRO DETALLADO > ENLACES
	REGISTRO DETALLADO > ENLACES


	Figure

	Slide
	Span
	Figure
	REGISTRO DETALLADO > 
	REGISTRO DETALLADO > 
	REGISTRO DETALLADO > 
	DETALLES


	En 
	En 
	En 
	Detalles
	se visualizan los campos del registro bibliográfico. 


	Los campos 
	Los campos 
	Los campos 
	“AUTOR” Y “MATERIA”
	, enlazan con otros 
	registros cuyos autores y materias son comunes. 



	Slide
	Span
	REGISTROS GUARDADOS
	REGISTROS GUARDADOS
	REGISTROS GUARDADOS
	MIS FAVORITOS


	Figure

	Slide
	Span
	Los registros
	Los registros
	Los registros
	resultado de una búsqueda pueden guardarse en 
	Mis favoritos 
	para una posterior consulta. Esto se hace pinchando 
	en el 
	icono 
	con forma de 
	chincheta.

	•
	•
	•
	•
	Si el usuario
	no se ha identificado
	, los registros se guardaran solo temporalmente (durante la duración de la sesión).


	•
	•
	•
	Si el usuario 
	se ha identificado
	, los registros se guardan indefinidamente
	hasta que decida eliminarlos a través del botón     
	(chincheta tachada) de cada registro.




	Figure
	REGISTROS GUARDADOS/MIS FAVORITOS: 
	REGISTROS GUARDADOS/MIS FAVORITOS: 
	REGISTROS GUARDADOS/MIS FAVORITOS: 
	CREAR UN FAVORITO



	Slide
	Span
	REGISTROS GUARDADOS/MIS FAVORITOS: 
	REGISTROS GUARDADOS/MIS FAVORITOS: 
	REGISTROS GUARDADOS/MIS FAVORITOS: 
	ACCEDER A REGISTROS 
	GUARDADOS/FAVORITOS


	•
	•
	•
	•
	•
	Con y sin identificación




	•
	•
	•
	•
	•
	Con identificación: 
	desde el menú con su nombre




	Puede 
	Puede 
	Puede 
	acceder
	a 
	Mis favoritos 
	de dos maneras:


	Para salir de 
	Para salir de 
	Para salir de 
	Mis favoritos
	y 
	volver a hacer 
	búsquedas
	, hacer clic en el botón 
	lupa
	:


	Figure

	Slide
	Span
	REGISTROS GUARDADOS/MIS FAVORITOS: 
	REGISTROS GUARDADOS/MIS FAVORITOS: 
	REGISTROS GUARDADOS/MIS FAVORITOS: 

	ACCEDER A REGISTROS GUARDADOS/FAVORITOS
	ACCEDER A REGISTROS GUARDADOS/FAVORITOS


	1) REGISTROS 
	1) REGISTROS 
	1) REGISTROS 
	GUARDADOS 
	como 
	favoritos:


	2) BÚSQUEDAS 
	2) BÚSQUEDAS 
	2) BÚSQUEDAS 
	GUARDADAS 
	(solo para usuarios identificados
	):


	3) HISTORIAL 
	3) HISTORIAL 
	3) HISTORIAL 
	DE BÚSQUEDAS
	: 
	muestra las búsquedas 
	realizadas durante la 
	sesión. Se elimina cuando se sale de 
	la sesión. Se pueden guardar 
	o eliminar. 


	H
	H
	H
	aciendo 
	clic sobre la 
	casilla de la 
	búsqueda
	, 
	se puede 
	volver a ejecutar la 
	búsqueda, suscribir 
	RSS
	, crear 
	alertas
	o 
	eliminar la 
	búsqueda. 


	Las búsquedas se 
	Las búsquedas se 
	Las búsquedas se 
	pueden guardar con la 
	opción 
	Guardar 
	Guardar 
	Span
	consulta



	Desde  
	Desde  
	Desde  
	Mis favoritos
	se 
	accede 
	a: 


	Figure
	Figure
	Figure

	Slide
	Span
	ACCESO AL CATÁLOGO CON IDENTIFICACIÓN
	ACCESO AL CATÁLOGO CON IDENTIFICACIÓN
	ACCESO AL CATÁLOGO CON IDENTIFICACIÓN


	Figure

	Slide
	Span
	•
	•
	•
	•
	•
	•
	Cómo identificarse e iniciar sesión 
	Span

	en el catálogo con número de carné de la BNE y contraseña. 


	•
	•
	•
	•
	Recuperar contraseña 
	Recuperar contraseña 
	Span

	para acceder




	•
	•
	•
	•
	Opciones de navegación estando identificado:


	•
	•
	•
	•
	•
	Tarjeta de la b
	Span

	i
	i

	blioteca
	blioteca

	:


	1.
	1.
	1.
	1.
	1.
	Revisión
	Span

	(de todas las opciones posibles).


	2.
	2.
	2.
	2.
	Préstamos
	Span
	:



	•
	•
	•
	•
	Préstamos activos.


	•
	•
	•
	Préstamos previos e históricos. 



	3.
	3.
	3.
	3.
	Solicitudes
	Span

	: peticiones anticipadas de documentos y solicitudes de reserva de documentos.


	4.
	4.
	4.
	4.
	Multas + cuotas: 
	Span

	posibles sanciones por uso inapropiado de los fondos e instalaciones, comportamiento indebido, etc.


	5.
	5.
	5.
	5.
	Bloques + mensajes: 
	Span

	de la BNE al usuario/a.


	6.
	6.
	6.
	6.
	Datos personales: 
	Span

	del usuario, 
	fecha de expiración del carné de BNE, 
	cambiar 
	el idioma de la interfaz de búsqueda del 
	catálogo, actualizar las credenciales de inicio de sesión (cuando se quiere cambiar la contraseña de inicio de sesión) y las 
	diversas modalidades de notificación activadas. 



	•
	•
	•
	Mis préstamos
	: 
	I
	dem
	2
	. Préstamos
	. Préstamos
	Span

	.


	•
	•
	•
	Mis solicitudes
	: 
	Idem
	3. 
	Solicitudes.
	Solicitudes.
	Span



	•
	•
	•
	•
	Mis Favoritos
	Span

	.


	•
	•
	•
	•
	Buscar Historia.
	Span



	•
	•
	•
	•
	Idioma de pantalla
	Span
	. 
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	ACCESO AL CATÁLOGO CON IDENTIFICACIÓN
	ACCESO AL CATÁLOGO CON IDENTIFICACIÓN


	Figure
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	Slide
	Span
	CÓMO IDENTIFICARSE EN EL CATÁLOGO
	CÓMO IDENTIFICARSE EN EL CATÁLOGO
	CÓMO IDENTIFICARSE EN EL CATÁLOGO


	Existen varias vías de identificación:
	Existen varias vías de identificación:
	Existen varias vías de identificación:

	1.
	1.
	1.
	1.
	Desde el menú fijo de la página de inicio del catálogo:



	•
	•
	•
	•
	•
	Identificarse


	•
	•
	•
	Iniciar sesión para completar los resultados y solicitar ítems




	•
	•
	•
	•
	•
	Botón
	Más: 





	Figure

	Slide
	Span
	CÓMO IDENTIFICARSE EN EL CATÁLOGO
	CÓMO IDENTIFICARSE EN EL CATÁLOGO
	CÓMO IDENTIFICARSE EN EL CATÁLOGO


	Otras vías de identificación:
	Otras vías de identificación:
	Otras vías de identificación:

	2.
	2.
	2.
	2.
	Desde el menú Obtener, dentro del registro bibliográfico
	completo:




	Figure

	Slide
	Span
	CÓMO IDENTIFICARSE EN EL CATÁLOGO
	CÓMO IDENTIFICARSE EN EL CATÁLOGO
	CÓMO IDENTIFICARSE EN EL CATÁLOGO


	En cualquiera de los casos 
	En cualquiera de los casos 
	En cualquiera de los casos 
	aparecerá el siguiente 
	cuadro de acceso:


	A continuación, deberá 
	A continuación, deberá 
	A continuación, deberá 
	introducir 
	su 
	número de 
	carné de BNE en el campo 
	ID 
	DE USUARIO
	y 
	su 
	CONTRASEÑA
	y hacer clic en 
	Inicio de sesión


	En caso de olvido de contraseña, 
	En caso de olvido de contraseña, 
	En caso de olvido de contraseña, 
	o 
	primera vez que se accede a la 
	aplicación, 
	hacer clic en 
	Has olvidado 
	tu contraseña
	para recibir una nueva 
	en la cuenta de correo electrónico 
	asociada al carné de 
	BNE
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	Slide
	Span
	ACCESO AL CATÁLOGO CON IDENTIFICACIÓN
	ACCESO AL CATÁLOGO CON IDENTIFICACIÓN
	ACCESO AL CATÁLOGO CON IDENTIFICACIÓN


	Figure
	Una vez identificado, en la pestaña 
	Una vez identificado, en la pestaña 
	Una vez identificado, en la pestaña 
	Menú
	se accederá a varias 
	opciones: 

	•
	•
	•
	•
	•
	•
	Tarjeta de la biblioteca
	Span

	, 


	•
	•
	•
	•
	Mis préstamos
	Span

	, 


	•
	•
	•
	•
	Mis solicitudes
	Span

	, 


	•
	•
	•
	•
	Mis favoritos
	Span

	, 


	•
	•
	•
	•
	Buscar Historia 
	Span

	(historial de búsquedas)  


	•
	•
	•
	•
	Idioma de la pantalla 
	Span

	(configuración de idioma de 
	navegación).






	Slide
	Span
	TARJETA DE LA BIBLIOTECA
	TARJETA DE LA BIBLIOTECA
	TARJETA DE LA BIBLIOTECA
	Span
	RIO


	Figure
	Esta
	Esta
	Esta
	función
	da
	acceso
	a
	:

	1.
	1.
	1.
	1.
	REVISIÓN
	Span
	:
	ofrece
	u
	n
	resumen
	de
	todos
	los
	documentos
	que
	el
	usuario
	tiene
	en
	préstamo
	,
	las
	solicitudes
	de
	petición
	de
	documentos
	activas
	,
	posibles
	restricciones
	de
	uso
	o
	penalizaciones
	y
	mensajes
	de
	la
	BNE
	en
	respuesta
	a
	sus
	solicitudes
	.
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	ACCESO AL CATÁLOGO CON IDENTIFICACIÓN


	Figure

	Slide
	Span
	2.
	2.
	2.
	2.
	2.
	PRÉSTAMOS
	Span
	: desplegando 
	las opciones se pueden consultar los 
	Préstamos activos 
	en el momento de la consulta.




	La
	La
	La
	opción
	Préstamos
	previos
	e
	históricos
	ofrece
	un
	listado
	de
	los
	documentos
	prestados
	con
	anterioridad
	para
	su
	consulta
	en
	cualquiera
	de
	las
	salas
	o
	servicios
	de
	la
	BNE
	.
	Este
	listado
	se
	puede
	ordenar
	por
	:
	antigüedad
	de
	fecha
	de
	devolución
	más
	reciente
	,
	más
	antigua
	o
	por
	título
	.


	ACCESO AL CATÁLOGO CON IDENTIFICACIÓN
	ACCESO AL CATÁLOGO CON IDENTIFICACIÓN
	ACCESO AL CATÁLOGO CON IDENTIFICACIÓN


	Este icono avisa al usuario 
	Este icono avisa al usuario 
	Este icono avisa al usuario 
	de préstamos vencidos.


	Figure
	Figure
	Figure

	Slide
	Span
	En
	En
	En
	el
	menú
	Préstamos,
	si
	se
	despliega
	alguno
	de
	los
	registros
	con
	el
	botón


	M
	M
	M
	uestra los 
	datos relativos 
	al préstamo de 
	ese documento


	ACCESO AL CATÁLOGO CON IDENTIFICACIÓN
	ACCESO AL CATÁLOGO CON IDENTIFICACIÓN
	ACCESO AL CATÁLOGO CON IDENTIFICACIÓN


	Figure
	Figure
	Figure

	Slide
	Span
	Se puede presentar el 
	Se puede presentar el 
	Se puede presentar el 
	listado de registros
	expandidos de
	los 
	documentos
	prestados
	y 
	ordenarlo por diferentes 
	criterios.


	Para 
	Para 
	Para 
	exportar
	registros bibliográficos a 
	Excel
	, 
	Mendeley
	, 
	BibText
	, 
	RIS
	, 
	EasyBib
	, 
	EndNote
	, 
	imprimir
	o 
	mandar
	por 
	correo electrónico
	: 
	marcar el botón 
	que aparece junto al 
	título 
	del registro 
	y 
	a 
	continuación hacer 
	clic en el botón de 
	3 puntos suspensivos
	:
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	Figure
	Figure

	Slide
	Span
	Se
	Se
	Se
	despliegan
	las
	diferentes
	opciones
	de
	exportación
	,
	impresión
	y
	envío
	de
	los
	datos
	por
	email
	.


	Para
	Para
	Para
	guardar
	el
	registro
	marcado
	en
	favoritos,
	hacer
	clic
	en
	el
	icono
	de
	la
	chincheta
	:
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	Slide
	Span
	ACCESO AL CATÁLOGO CON IDENTIFICACIÓN
	ACCESO AL CATÁLOGO CON IDENTIFICACIÓN
	ACCESO AL CATÁLOGO CON IDENTIFICACIÓN


	3.
	3.
	3.
	3.
	3.
	SOLICITUDES
	Span
	: ofrece un listado de solicitudes de 
	petición anticipada de documentos 
	activas y de 
	reservas
	de 
	documentos. Pueden visualizarse las diferentes opciones
	:




	Este icono avisa al 
	Este icono avisa al 
	Este icono avisa al 
	usuario cuando 
	hay 
	alguna reserva en curso 
	(
	y/o petición anticipada 
	de 
	documentos). 


	Figure

	Slide
	Span
	ACCESO AL CATÁLOGO CON IDENTIFICACIÓN
	ACCESO AL CATÁLOGO CON IDENTIFICACIÓN
	ACCESO AL CATÁLOGO CON IDENTIFICACIÓN


	4.
	4.
	4.
	4.
	4.
	Span
	MULTAS + CUOTAS
	: informa sobre posibles amonestaciones al usuario por realizar un uso inadecuado de la colección 
	y los servicios de la BNE
	.




	5.
	5.
	5.
	5.
	5.
	Span
	BLOQUEOS + MENSAJES
	: informa sobre posibles bloqueos del carné de usuario debido a infracciones cometidas, o de 
	mensajes de la BNE al usuario.




	Este icono advierte cuando hay alguna notificación. 
	Este icono advierte cuando hay alguna notificación. 
	Este icono advierte cuando hay alguna notificación. 
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	Slide
	Span
	ACCESO AL CATÁLOGO CON IDENTIFICACIÓN
	ACCESO AL CATÁLOGO CON IDENTIFICACIÓN
	ACCESO AL CATÁLOGO CON IDENTIFICACIÓN


	6.
	6.
	6.
	6.
	6.
	Span
	DATOS
	PERSONALES
	:
	ofrece
	información
	sobre
	los
	datos
	personales
	del
	usuario,
	la
	fecha
	de
	expiración
	del
	carné
	de
	BNE,
	la
	opción
	de
	cambiar
	el
	idioma
	de
	la
	interfaz
	de
	búsqueda
	del
	catálogo,
	actualizar
	las
	credenciales
	de
	inicio
	de
	sesión
	(cuando
	se
	quiere
	cambiar
	la
	contraseña)
	y
	las
	diversas
	modalidades
	de
	notificación
	activadas
	.
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