MINISTERIO

BIBLIOTECA
, DE CULTURA NACIONAL
Y DEPORTE DE ESPANA

INSTRUCCIONES PARA PRESENTAR LA SOLICITUD
EN LOS CONCURSOS DE LA BNE

Paso 1.- Acceder al portal Funciona a través de la direccion: https://www.funciona.es/public/funciona/

Paso 2.- En recuadro de la derecha de esta ventana en “Recursos Humanos” pinchar en la segunda opcién “Mis
Servicios de RR. HH.”

Recursos Humanos

» Mormativa de RRHH
A Mis servicios de RRHH (SIGP)

¥ Consulta de documentos por CSV

Paso 3.- Se abre otra ventana en la que se debe aceptar “he leido la informacidn facilitada (pulse sobre el texto
para continuar)”

Mis Servicios de RR.HH.

Autoservicio del empleado de SIGP

Aviso Importante

Los datos personales facilitados mediante los presentes formularios sersn gfbtados por el responsable del
tratamiente, con la finalidad de gestién de procedimientos de personal, o podrdn ser cedidos. Podra
ejercer sus derechos de proteccién de datos ante el responsable del tggfamiento. Antes de acceder al
formulario debe leer la siguiente informacién adicional sobre protecgn de datos personales:

2 Informacion sobre proteccién de datos de caracter persopfal para el interesado en relacién al
empleo de datos facilitados al Sistema Integrado de Gg#ftion de Personal

[# He leido la informacién facilitada (pulse sobre el testto para continuar)

Paso 4.- Seleccionar el certificado para la autenticacion y aceptar.

Paso 5.- Se abre una ventana, y desde el apartado Solicitudes de Recursos Humanos (a la derecha). Seleccionar,
“Concurso méritos”

Solicitudes de Recursos Humanos

Accién social

Certificado de méritos

ertificados de servicios previos / prestados
misiones de servicio (viaje)

®
@
@ Coygpatibilidades
®

Concurso méritos

Paso 6.- Ventana Concurso Méritos. Seleccionar “Solicitud de concurso méritos”.

Comcursga hvlaerito s

=1 Consulta puestos de fat'a] o AW e Tat= -l o =

=1 Sxlicitundd de comncursa Mmraeritos
Paso7.- Ventana Solicitudes de Concursos de Méritos. Seleccionar Ministerio de Cultura y Deporte- Biblioteca
Nacional de Espafia 0O.A. Concurso Especifico BNE 2022 o Concurso General BNE 2022.

Solicitudes de concursos de méritos

Ministerio Centro directivo Enlace BOE/Resolucién Corry

MINISTERIO DE TRABAJO Y ECONOMIA SOCIAL 30E - CONCURSO

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE BIBLIOTECA NACIONAL DE ESPANA O.A. 3GE CONCURSO ESPECIFICO BNE 2022

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE BIBLIOTECA NACIONAL DE ESPANA O.A. 30E CONCURSO GENERAL BNE 2022

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE L.INAL. ART.ESCENICAS Y DE LA MUSICA O.A. 3GE CONCURSO GENERAL INAEM 2022 =z

MINISTERIO DE CONSUMO 3GE CONCURSO ESPECIFICO AESAN 2022 =

MINISTERIO DE CONSUMO 3GE - 1E 2022 =z

AGENCIA ESTATAL DE INVESTIGACION 30E CONCURSO ESPECIFICO 2022 =z

MINISTERIO DE SANIDAD SUBSECRETARIA DE SANIDAD 30E CONCURSO GENERAL SANIDAD 2022 =z

MINISTERIO DE JUSTICIA 3GE CONCURSO ESPECIFICO SERVICIOS CENTRALES =z

MINISTERIO DE INDUST..COMERCIO Y TURISMO INSTITUTO TURISMO ESPANA(TURESPANA),O.A. CONCURSO ESPECIFICO TURESPANA 2022 =z
=z

MINISTERIO DE TRANSPORT., MOV.Y AG. URB.

SUBSECRETARIA DE TRANSP., MOV.Y AG. URB.

CONCURSO ESPECIFICO FE1/22
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Paso 8. Cumplimentar los datos de la solicitud y GUARDAR.

En el campo “PUESTO” hay un desplegable para elegir los puestos a los que se quiere optar.

Solicitud de coneurso de méritos
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En la pestafia de “DOCUMENTACION” se adjunta: certificado de méritos, certificado de méritos especificos
(certificado de funciones), si lo hubiere, los cursos que no estén recogidos en el certificado de méritos y
aquella documentacién que se considere oportuna.

Paso 9. Hacer clic en “Enviar y firmar”.

Paso 10. Volver a la pantalla y acceder al PORTAFIRMAS para firmar la solicitud.

itudes de Recursos Humanos

Una vez que se entra en el Portafirmas hay que seleccionar el documento, haciendo clic en el recuadro y Firmar

el documento.

El cambio de estado de la solicitud de “PENDIENTE DE FIRMA” a “FIRMADO” no es inmediato (puede tardar un par

de horas).

Si se ha puesto el correo electronico en la solicitud, la aplicacion enviara un correo confirmando el asiento

registral.

Podéis comprobar gue la solicitud esta presentada en la pantalla:

| Mis concursos de méritos

fod. Fecha Nombre convocatoria Estado

37 24-05-2022 CONCURSO GENERAL 2022-1 Solicitud presentada
2 13-06-2022 COMNCURSO ESPECIFICO BNE 2022 Solicitud presentada
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