BIBLIOTECA NACIONAL DE ESPANA

MINISTERIO
DE CULTURA

DIRECCION GENERAL

GERENCIA

CONTRATOS FORMATIVOS “PRIMEX” EN LA BNE

NOTA INFORMATIVA
SOBRE INSTRUCCIONES PARA PRESENTAR CANDIDATURA

Cualquier persona interesada en enviar su candidatura o CV para participar en la selecciéon de los
contratos formativos “PRIMEX”, deberd acceder a este enlace y rellenar y enviar el siguiente formulario
de solicitud:

https://forms.office.com/e/tDxW3RL5Wd

Para rellenar el formulario, debera tener en cuenta las siguientes INSTRUCCIONES:

- Los 77 contratos formativos estan clasificados segun la titulacidn o titulaciones requeridas. Esto
significa que el nimero de puesto de trabajo (pregunta 11 del formulario) se refiere al nimero

de puesto que aparece en el Anexo a esta nota informativa (n21 a 37).

- Solo se pueden pedir puestos en que la persona interesada tenga la titulacién, o alguna de las
titulaciones solicitadas si son varias.

- Solo se puede poner un puesto por formulario, lo que significa que si una persona quiere optar a
varios puestos debe rellenar el formulario tantas veces como puestos a los que opte.

- Elformulario estara disponible desde el 12 de enero hasta el 22 de enero de 2024 a las 23:59 h.

Para tener en cuenta la solicitud, es imprescindible que cualquier puesto solicitado tenga la numeracion
(n2 1 a 37) del Anexo de esta nota, al igual que rellenar todas las casillas solicitadas.

Igualmente, es muy importante poner bien el nimero de teléfono y el correo electrénico.

Las personas que hayan enviado ya su CV porque hayan sido contactados por correo electrénico por las
oficinas del Servicio de Empleo de la Comunidad de Madrid no es necesario que rellenen el formulario.

Informacion sobre el procedimiento posterior:

- Unavezrellenado y enviado el formulario, a partir del 23 de enero, el servicio de empleo de la

Comunidad de Madrid contactara con todas las personas que han presentado la solicitud y
cumplen los requisitos para solicitarles que envien su CV.

- Posteriormente, anonimizard los CV recibidos y los enviard a la BNE, para que la Comision de
Seleccion designada los valore y seleccione una candidatura o CV por contrato formativo, lo que
sucedera entre 29 de enero y el 16 de febrero de 2024.

- Una vez elegidas las 77 candidaturas por la BNE, se remitira la referencia de los CV elegidos al
servicio de empleo de la Comunidad de Madrid para que comunique a la BNE los datos de las
personas cuyos curriculums hayan sido seleccionados. Se iniciara la tramitacion para la firma
del contrato.

A continuacion, se incorpora:

Anexo |. NUMEROS DE PUESTOS PARA RELLENAR EL FORMULARIO.

Para cualquier duda, antes de rellenar el formulario, cualquier persona podra enviar su consulta al buzén
bolsaempleo@bne.es No se contestaran dudas recibidas en otros buzones de la BNE.
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ANEXO I. NUMERO DE PUESTOS PARA RELLENAR EL FORMULARIO DE SOLICITUD

NUMERO DE
PUESTO TITULACIONES REQUERIDAS RESUMEN DE TAREAS
Departamento de comunicacién. Apoyo en la elaboracién de material
1 Grado en Periodismo; Comunicacién Audiovisual o Relaciones Publicas informativo: notas, contenido de redes, dossieres de prensa. Grabacion y edicién

de video y fotografia

Departamento de comunicacién. Apoyo en la elaboracién de material

2 |Master en Comunicacién Audiovisual o en Produccién Audiovisual informativo: notas, contenido de redes, dossieres de prensa. Grabacion y edicién
de video y fotografia
Departamento de comunicacién. Apoyo en la elaboracion de material
3 [Master en Social Media & Community Manager o equivalentes informativo: notas, contenido de redes, dossieres de prensa. Grabacion y edicion
de video y fotografia
- Apoyo a los trabajos de restauracion de prensa periddica objeto de
digitalizacion masiva entre 2022 y 2023.
4 Grado o Técnico Superior de Ensefianzas Artisticas Superiores en Conservacién y Restauracién
de Bienes Culturales (Especialidad de Documento Gréfico) - Restauracion de carteles publicitarios depositados en Alcalé de Henares como
apoyo al servicio de Bellas Artes y Cartografia en la catalogacion y organizacion
del fondo
Grado o Técnico Superior de Ensefianzas Artisticas Superiores -, X -, .
5 o i X Confeccion de cajas de conservacion no parametrizadas
(Especialidad Encuadernacién Artistica)
Grado o Técnico Superior de Ensefianzas Artisticas Superiores L X . .
6 o ) . Confeccidn de cajas de conservacion parametrizadas
(Especialidad Manipulacién de Papel y Cart6n)
- Proceso técnico de documentos de las colecciones del Departamento de
MUsica y Audiovisuales. Tareas de apoyo a la atencion a usuarios y la gestion de
la coleccion.
- Tareas de apoyo a las labores desarrolladas por el Centro Nacional Espafiol
ISSN.
7 Grado en Informacién y Documentacién o cualquier Titulacién en Humanidades » L o - o
- Preparacion de publicaciones para digitalizar. Revisién de publicaciones de la
Hemeroteca Digital para la correccion de incidencias en la digitalizacion,
Tratamiento de imdgenes de publicaciones seriadas digitalizadas en el
laboratorio de la BNE para su publicacién en la Hemeroteca Digital. Proceso
técnico de publicaciones periddicas.
8 Grado en ADE o equivalentes Tareas de apoyo en la recepcion de documentos, asignacion de fondos,
A valorar formacién o experiencia adicional en bibliotecas ubicacion en depositos, solicitudes de usuarios.
Apoyo en el traspaso de expedientes de usuarios al archivo de la BNE Revision de
9 Grado en ADE o equivalentes [P > . P
la Base de datos de usuarios
Grado en Informacién y Documentacién, Grado en Humanidades o equivalentes
10 Ordenacién, organizacion y descripcion de documentos de archivos personales
A valorar experiencia demostrable en Catalogacién de manuscritos en formato MARC
Grado en Informacién y Documentacion, Grado en Humanidades o equivalentes
1 A valorar experiencia demostrable en Catalogacién de Fondo Antiguo (impresos anteriores a (Caiglogaeisn @2 pulblEReonss FremerEs aniFues
1831) en formato MARC
. . . L L. L Apoyo en el estudio y proceso técnico de colecciones especificas de partituras y
13 Grado en Musicologfa o Grado en Historia y Ciencias de la MUsica y Tecnologfa de la MUsica k
registros sonoros
Gra<.:|o en Bellas Artes, Grado en Informacién y Documentacién, Grado en Humanidades o Pyea® @ aienaten @ selb, apeye & iEess dle aterdsn ¢ peidens ok
14 eaulvalentes reprografia y apoyo en tareas relacionadas con la gestion de depositos,
A valorar formacién o experiencia adicional en bibliotecas y Excel tejuelado, recuentos, comprobaciones, integraciones, etc
Grado en Informacién y Documentacién, Grado en Periodismo, Grado en Humanidades o Grado P ) .
15 ) 3 Tareas de apoyo al proceso técnico de colecciones de monografias modernas.
en cualquier Filologia
16 Grado en Informacién y Documentacion, Grado en Historia o Grado en Humanidades Ubicacién, tratamiento y descripcion de documentacion administrativa de la BNE
Grado en Informacién y Documentacién, Grado en Humanidades, Grado en Historia o Grado en
17 Periodismo Proceso técnico de documentos fotograficos.
Se valorarén conocimientos de historia de |a fotografia y técnicas fotogréficas
Grado en Bellas Artes, Grado en Informacién y Documentacién, Grado en Humanidades, Grado -, - - L
18 N . v Apoyo a la gestion ordinaria de los grabados y dibujos de la coleccion de la BNE
en Historia o equivalentes
- Apoyo en el estudio de Autores en dominio publico fallecidos a partir de 1900]
Enriquecimiento de registros de autoridad del catdlogo de la BNE. Tareas de
apoyo en 12 atencion de usuarios presenciales y virtuales Responder a consultas|
de Informacion Bibliografica.
- Apoyo en atencién en sala, apoyo a tareas de atencién de peticiones de|
reprografia y apoyo en tareas relacionadas con la gestion de depdsitos,
tejuelado, recuentos, comprobaciones, integraciones, etc.
. X L . - Apoyo en la seleccion de ejemplares para digitalizar. Enriquecimiento de|
19 Grado en Informacién y Documentacién, Grado en Historia, Grado en Humanidades o Grado en registros de autoridad del catalogo de la BNE.

Filologfa Hispanica

- Apoyo en la atencion a instituciones y usuarios Busquedas de documentos en|
catdlogos de distintas instituciones. Tramitacion de reproducciones.

- Apoyo en tareas relacionadas con el control de calidad y pulido de colecciones|
del Archivo de la Web Espafiola.

- Apoyo en el control de calidad del depdsito de publicaciones.

- Apoyo en la gestién ordinaria de los asuntos competencia del Dpto. de|
Referencia




Grado en Gestién Cultural, Grado en Historia del Arte, Grado en Historia o Grado en

- Apoyo en la coordinacion de préstamos de exposiciones internas y externas.

- Apoyo en la organizacion de las exposiciones temporales de la BNE.
- Museo: Apoyo a la gestidn de las actividades propias del gabinete didactico y a

20 Humanidades la gestion de obras. /
- Apoyo a la relacion de talleres infantiles y familiares, asi como otras actividades,
del Servicio de Museo.
- Apoyo a la realizacion de las actividades culturales programadas por el Servicio
de Actividades Culturales.
Apoyo a la coordinacion de los proyectos editoriales del Servicio de
21 |Master en Edicién y Gestion Editorial; en Coordinacién de Proyectos Digitales o equivalentes Publicaciones durante todo el proceso, incluyendo su distribucién. Apoyo a la
|gestion de stocks.
22 Grado en Disefio Grafico o Técnico Superior en Disefio y Edicién de Publicaciones Impresas y Apoyo a las tareas de disefio, maquetacion y edicion, durante todo el proceso,
[Multimedia de las publicaciones de la BNE gestionadas por el Servicio
- Apoyo a las tareas de gestion econémico administrativa del Servicio de
Publicaciones
23 Grado en ADE, Grado en Contabilidad y Finanzas o equivalentes i ., - X
- Gerencia: Apoyo en la gestion ordinaria de los asuntos que son competencia
de la Gerencia del organismo, seguin el Estatuto de la BNE
24 Grado en ADE, Grado en Economia, Grado en Contabilidad y Finanzas o equivalentes Gerencia: Apoyo en la gestién ordinaria de los asuntos que son competencia de
., o la Gerencia del organismo, segtn el Estatuto de la BNE
A valorar: formacién en Contabilidad
25 Grado en Pedagogfa, Grado en Psicologia o Grado en Historia del Arte Apoyo al Servicio de Actividades Pedagogicas de la BNE
Apoyo a la organizacion técnica de las actividades culturales, tanto la
Grado en Comunicacién Audiovisual, Grado en Artes Escénicas e Interpretacién Audiovisual o [#2 L 3 . L ! .
26 . organizacion del personal técnico y artistico como de los elementos necesarios,
equivalentes , - -
asi como la coordinacion con los participantes.
- Apoyo en las acciones y proyectos de la BNE relacionados con el drea de
Grado en Gesti6én de Informacién y Documentacién Digital, Grado relacionado con edicién ? y. , L VI ) AT
27 digital y provectos digitales actuacion del servicio: conversion de obras digitalizadas a formato ePub,
gitaly proy g enriquecimiento colaborativo en ComunidadBNE, BNEscolar, etc.
28 Grado en Gesti6én de Informacién y Documentacién Digital, Grado relacionado con edicién - Apoyo en tareas relacionadas con edicion de contenidos del ecosistema web de
digital y proyectos digitales la BNE
, . ) o ) L. . ., Apoyo en actualizacion y depuracién de los conjuntos de datos abiertos
[Master relacionado con tratamiento y analisis de datos (Big Data), con ciencia e ingenieria de P y ¥ dep ) ) L y
29 3 ) reutilizables de la BNE. - Apoyo en las tareas relacionadas con la gestidn vy
datos o con tratamiento masivo de datos. L
explotacion de los datos de la BNE
Apoyo en tareas relacionadas con la edicién y preservacion digital en la BNE:
30 Grado en Informacién y Documentacién P y - - i J . L
revision de imagenes digitales, nombrado, metadatos, carga de Objetos digitales
31 Grado en Ciencia e Ingenierfa de Datos, Grado en Big Data o Grado relacionado con analisis y JApoyo en tareas relacionadas con el analisis, mantenimiento y depuracion de los
tratamiento de datos datos del catalogo de la BNE
Grado en Desarrollo Web, Grado en Disefio y Creacién Digital, Grado en Programacién o
32 equivalentes Apoyo en el Servicio de desarrollo software de la BNE
A valorar: JAVA, Linux, Spring y Drupal
. . Gerencia: Apoyo en la gestion ordinaria de los asuntos que son competencia de
33 Grado en ADE; en Recursos Humanos y Relaciones Laborales o equivalentes ; 2 ) 4 i ¢ ?
la Gerencia del organismo, segun el Estatuto de la BNE
” o . . o - . Gerencia: Apoyo en la gestion ordinaria de los asuntos que son competencia de
34 Grado en ADE; en Gestién Econémico-Financiera; en Econémicas, en Estadistica o equivalentes X poy K J | q P
la Gerencia del organismo, segun el Estatuto de la BNE
35 Grado en Derecho; en Ciencias Sociales y Juridicas o equivalentes Gerencia: Apoyo en la gestién ordinaria de los asuntos que son competencia de
A valorar: Méster o Curso de Especializacién en Derecho del Arte o de la Cultura la Gerencia del organismo, segun el Estatuto de la BNE
Gerencia: Apoyo en la gestion ordinaria de los asuntos que son competencia de
36 [Master en Propiedad Intelectual . 200 . @ , . 7
la Gerencia del organismo, segun el Estatuto de la BNE
Gerencia: Apoyo en la gestion ordinaria de los asuntos que son competencia de
37 Ingenierfa Industrial o Méster en Ingenierfa Industrial 2 € 4 ®

la Gerencia del organismo, segun el Estatuto de la BNE
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