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MINISTERIO  
DE CULTURA 

BIBLIOTECA 
NACIONAL 
DE ESPAÑA 

SOLICITUD DE PUBLICACIONES PERIÓDICAS Y OBRAS MULTIVOLÚMENES 

CÓMO SOLICITAR PUBLICACIONES PERIODICAS EN EL CATÁLOGO DE LA BNE

Para solicitar la consulta de las publicaciones periódicas debemos estar logamos en el Catálogo de la BNE como usuarios de la BNE y realizar la búsqueda 
de la publicación periódica que deseamos consultar. 
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Una vez localizada, accedemos a la página de información de la publicación y pinchamos en la opción de la derecha “FILTRO DE UBICACIONES” 
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Nos aparecerán varias opciones de filtrar: Ubicación – Volumen – Año – Descripción 
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Filtramos por la opción que nos interese y nos parecerán las existencias de dicha publicación que podremos desplegar pinchando en la flecha de la derecha: 
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En cada ejemplar aparecerá la opción SOLICITAR 
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Desde aquí accederemos al formulario de solicitud de fondos y solicitaremos la opción de consulta que nos interese: Petición Directa de fondos o Petición Anticipada 
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Si deseamos pedir más ejemplares de este título, damos a la opción:  VOLVER  -  VOLVER A UBICACIONES  – VOLVER A LAS BIBLIOTECAS  para ir a la opción de 
seleccionar los filtros y repetimos el proceso anterior de solicitud para pedir otro ejemplar del mismo título 
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¿CÓMO PODEMOS SOLICITAR UNA PUBLICACIÓN PERIÓDICA SI NO NOS APARECEN OPCIONES A SELECCIONAR EN EL FILTRO? 

En algunos casos, no va a ser posible seleccionar el ejemplar, el año o el volumen concreto al no aparecer en el filtro dicha opción, por ello habrá que recurrir al 
campo comentario de la solicitud de petición tanto directa como anticipada para indicar a la Biblioteca qué año/s o número/s exactos desea consultar. Para ello, 
seguiremos los siguientes pasos: 

1.- Accederemos al título de la publicación periódica que deseamos consultar: 
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2.- Seleccionamos el icono del filtro y si en la barra que se expande, al pinchar en VOLUMEN, AÑO O DESCRIPCIÓN, no nos aparece ninguna información excepto 
“OTRO” 
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Esto nos indica que el sistema no nos permite seleccionar el volumen o año a consultar, por ello es necesario acceder a una de las ubicaciones y pinchar en la opción 
SOLICITAR 
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Y al aparecer el formulario de solicitud de fondos, tanto si deseamos una petición directa como una petición anticipada, debemos indicar en el campo 
COMENTARIOS la información concreta que deseamos consultar de dicha publicación periódica y enviar la solicitud. 

La Sala recibirá la solicitud y podrá preparar el ejemplar o ejemplares solicitados, siempre dentro de la normativa del número de volúmenes permitido por tipo de 
solicitud. 
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CÓMO SOLICITAR OBRAS EN VARIOS VOLÚMENES EN EL CATÁLOGO DE LA BNE
Si se desea solicitar una obra en varios volúmenes podemos encontrarnos ante dos opciones 

1.- Deseo consultar todos los volúmenes 

2.- Deseo consultar 1 o varios volúmenes, pero no todos 

En ambos casos actuaremos de la misma manera, usando el campo COMENTARIOS para indicar nuestra consulta exacta 

En la ficha de la publicación, seleccionamos la sede en la que deseamos realizar la consulta y pinchamos en la flecha de la derecha para que se despliegue la 
información de los volúmenes. 
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Aquí podemos ver si el ejemplar o ejemplares que queremos ver están en la BNE y entramos en la opción de SOLICITAR de un ejemplar 
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Indicamos en COMENTARIOS qué deseamos consultar: todos los volúmenes; sólo el volumen 2 o, por ejemplo, el volumen 3 y el volumen 5 
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IMPORTANTE 

Cuando se ha hecho la solicitud de uno de los volúmenes, el sistema no nos va a permitir reservar otro volumen. De ahí la importancia de que en todo momento se 
indique en el campo de COMENTARIOS los ejemplares que se desean consultar de una obra en varios volúmenes para qué al recibir la petición de consulta, bien sea 
directa como anticipada, la BNE pueda gestionar correctamente el préstamo de los volúmenes deseados 
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